
1 

 

Приложение 3 

Услуги, предоставяни от всички администрации 

 

УТВЪРДИЛ: /П/ 

  
ГЕОРГИ ГУГУЧКОВ 
Областен управител на  

област Велико Търново 
 
 

 _____ Ведомствена номенклатура на услугите и процедурите ___  
 

Услуги И процедури, предоставяни от всички администрации  

Осигурителен стаж и осигурителен доход 

Достъп до информация 

Услуги И процедури, предоставяни от областните администрации 

Държавна собственост 

Справки, удостоверения, позволителни и преписи по имоти държавна собственост 

Актуване и отписване на имоти държавна собственост 

Разпореждане и управление с имоти държавна собственост 

Регионално развитие и териториално устройство 

Подробни устройствени планове 

Съгласуване и одобряване на инвестиционни проекти 

Разрешения за строеж 

Въвеждане в експлоатация 

Учредяване на ограничени вещни права 

Транспортни схеми 

Координаиия и административен контрол Координация и контрол по законосъобразност  

Сигнали и предложения по АПК  

Административнотериториални промени  

Налагане на административни наказания  

Други проиедури 

Възразяване на приети и одобрени планове по § 4 к от ПЗР на ЗСПЗЗ  

Обезщетяване на репресирани 

Подпомагане и финансова компенсация на пострадали от престъпления 

Осигурителен стаж и осигурителен доход 
 

Административна услуга: 

 

2133  Издаване на удостоверение за осигурителен стаж (УП 3) 

1. УРИ/Код на АУ/П 2133 

2. Наименование на АУ/П Издаване на удостоверение за осигурителен стаж (УП 3) 

3. Описание на АУ/П След извършване на проверка по същество в 

документите, съхранявани в трудовите/служебни 

досиета и ведомостите за работни заплати, се изготвят: 

- Придружително писмо; 

- Удостоверение за осигурителен стаж (УП 3); 

- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е 

било служител на ОА. 
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4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат за услуга; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П Услугата се предоставя на физическо лице, което е било 

или в момента е в трудово/служебно правоотношение с 

Областен управител на област Велико Търново. 

Основни стъпки: 

1. Приемане на заявление;  

3. Документът се сканира; 

4. Регистриране в АИС: Стартира се избор на Заявление 

от група ЧР; регистрира се АУ 2133 в официалния 

регистър ОА 04. Класира се в номенклатура на делата 

ЧР 13  Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход; 

5. Насочване на преписката към директор на дирекция 

АПОФУС за „възлагане на задача“;  

6. Директор на дирекция АПОФУС насочва преписката 

„за изпълнение“  към експерт с функции „Човешки 

ресурси“. 

ОСНОВНИ СТЪПКИ 

1. Извършване на проверка  в документите съхранявани 

в трудовите/служебни досиета и ведомостите за работни 

заплати. 

2. Изготвяне на Удостоверение за осигурителен стаж 

(УП 3); 

3. Изготвяне на Придружително писмо; 

4. Добавяне на Удостоверение за осигурителен стаж (УП 

3) и придружително писмо към регистрираната преписка 

по АУ 2133. 

Регистрират се: 

1. Придружително писмо - към официален регистър ОА 

04; 

2. Удостоверение за осигурителен стаж (УП 3) към група 

ЧР,  като вид документ ЧР 37 Удостоверение за 

осигурителен стаж (УП 3) и се класира в номенклатура 

на делата ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход. 

8. Иницииращ документ Заявление 2133/2134 

9. Списък от крайни резултати - Придружително писмо; 

- Удостоверение за осигурителен стаж (УП 3); 

- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е 

било служител на ОА; 

- Архивиране на преписката в номенклатурата  на делата 

ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход. 
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2134 Издаване на Удостоверение за осигурителен доход  (УП 2) 
 

1. УРИ/Код на АУ/П 2134 

2. Наименование на АУ/П Издаване на Удостоверение за осигурителен доход  (УП 2) 

3. Описание на АУ/П След извършване на проверка по същество в документите, 

съхранявани в трудовите/служебни досиета и ведомостите за 

работни заплати, се изготвят: 

- Придружително писмо;  

- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 

- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е било 

служител на ОА. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат за услуга; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на услугата 

7. Указания за АУ/П Услугата се предоставя на физическо лице, което е било или 

в момента е в трудово/служебно правоотношение с Областен 

управител на област Велико Търново. 

Основни стъпки: 

1. Приемане на заявление;  

3. Документът се сканира; 

4. Регистриране в АИС: Стартира се избор на Заявление от 

група ЧР; регистрира се АУ 2134 в официалния регистър ОА 

04. Класира се в номенклатура на делата ЧР 13  

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен доход ; 

5. Насочване на преписката към директор на дирекция 

АПОФУС за „възлагане на задача“;  

6. Директор на дирекция АПОФУС насочва преписката „за 

изпълнение“ “ към главен специалист-касиер. 

ОСНОВНИ СТЪПКИ 

1. Извършване на проверка  в документите съхранявани във 

ведомостите за работни заплати. 

1. Изготвяне на Удостоверение за осигурителен доход (УП 

2); 

3. Изготвяне на Придружително писмо; 

4. Добавяне на Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) 

и придружително писмо към регистрираната преписка по 

АУ 2134. 

  Регистрират се: 

1. Придружително писмо – към официален регистър ОА04; 

2. Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) към групата 

ЧР,  като документ ЧР 36 Удостоверение за осигурителен 

доход (УП 2) се класира в номенклатура на дела ЧР 13 

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен доход. 

8. Иницииращ документ Заявление 2133/2134 

9. Списък от крайни резултати - Придружително писмо; 

Достъп до информация 

Административна услуга: 

[2] Предоставяне на достъп до обществена информация 

ПУРИ на АУ 2 

2. Наименование на АУ Предоставяне на достъп до обществена информация 
3. Описание на АУ  

4. Отговорен за АУ Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ 14 дни с възможност за удължаване до 10 дни, ако поисканата в заявлението 

информация е в голямо количество и е необходимо допълнително време за 

нейната подготовка и удължаване до 14 дни, ако исканата обществена 

информация се отнася до трето лице и е необходимо неговото съгласие за 

предоставянето й. 

6. Списък на етапи от АУ 1. Заявяване на АУ - приемане на документи 

2. Проверка за редовност на искането 

3. Създаване на резултат 

4. Предоставяне на резултата 
7. Указания за АУ Комисия, сформирана със заповед на областния управител, разглежда 

заявлението за достъп до обществена информация. След детайлна 

обстоятелствена проверка се предоставя или се отказва предоставянето на 

исканата информация по ЗДОИ. 
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- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 

- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е било 

служител на ОА; 

- Архивиране на преписката в номенклатурата  на делата  

ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен 

доход . 

 

 

П 42  Уточняване на разлики между издадено удостоверение за 

осигурителен доход (УП 2) и данни за осигуреното лице от 

информационната система на НОИ 

1. УРИ/Код на АУ/П П 42 

2. Наименование на АУ/П Уточняване на разлики между издадено удостоверение 

за осигурителен доход (УП 2) и данни за осигуреното 

лице от информационната система на НОИ 

3. Описание на АУ/П След детайлна обстоятелствена проверка се издава ново 

Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път и на 

хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат за услуга; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П ОСНОВНИ СТЪПКИ 

1. Приемане на Писмо от ТП на НОИ;  

3. Документът се сканира; 

4. Регистриране в АИС: Стартира се избор на Писмо за 

уточняване на разлики между издадено удостоверение за 

осигурителен доход (УП 2) и данни за осигуреното лице 

от информационната система на НОИ  от група ЧР; 

регистрира се П 42 в официалния регистър ОА 04. 

Класира се в номенклатура на делата ЧР 13 

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен 

доход; 

5. Насочване на преписката към директор на дирекция 

АПОФУС за „възлагане на задача“;  

6. Директор на дирекция АПОФУС насочва преписката 

„за изпълнение“ “ към главен специалист-касиер. 

Регистрират се: 

1. Придружително писмо – към официален регистър 

ОА04; 

2. Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) към 

групата ЧР,  като документ ЧР 36 Удостоверение за 

осигурителен доход (УП 2) се класира в номенклатура 

на дела ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход. 

8. Иницииращ документ Писмо за уточняване на разлики между издадено 

удостоверение за осигурителен доход (УП 2) и данни за 
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осигуреното лице от информационната система на НОИ 

9. Списък от крайни резултати - Придружително писмо; 

- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 

- Отказ за предоставяне на процедурата, ако лицето не е 

било служител на ОА; 

- Архивиране на преписката в номенклатурата  на делата  

ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход . 

 

 

Услуги И процедури, предоставяни от областните администрации 
 
Административна услуга: 

 

 

1961 (ОА2-1)  Разрешаване изработването на устройствени планове, които обхващат 

територии, попадащи в повече от една община или предвиждат изграждане на обекти с 

регионално значение 

1. УРИ/Код на АУ/П 1961 (ОА2-1) 

2. Наименование на АУ/П Разрешаване изработването на устройствени планове, 

които обхващат територии, попадащи в повече от една 

община или предвиждат изграждане на обекти с 

регионално значение 

3. Описание на АУ/П Областният управител разрешава изработването на 

устройствени планове, в случаите, когато се обхващат 

територии, попадащи в повече от една община или се 

предвижда изграждане на обекти с регионално значение. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-1 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-1. Класира се в номенклатура на делата РР-08 

„Подробни устройствени планове. Обявления за 

изменение на действащи регулационни и застроителни 

планове“. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 
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обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. Съгласуването на 

заданието за проектиране с експлоатационните 

дружества се извършва служебно по реда на чл. 128а, 

ал. 2 от ЗУТ. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед на 

областния управител за разрешаване изработването на 

проект за ПУП и одобряване на заданието за 

проектиране, и подготвя заданието за одобряване като го 

подпечатва с „Одобрявам”. Заповедта и заданието се 

представят на областния управител за подпис. Заповедта 

се изпраща на съответните общини за разгласяване по 

реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ. Заповедта се публикува на 

официалната интернет страница на администрацията в 

публичен „Регистър на издадени актове за изработване и 

одобряване на устройствени планове и техни 

изменения“. Отказ за издаване на разрешение за 

изработване на ПУП по чл. 124а, ал. 5 от ЗУТ се дава с 

мотивирана заповед на областния управител, която се 

съобщава по реда на АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за разрешаване изработването на проект за 

ПУП; 

- Одобрено задание за проектиране; 

- Заповедта се изпраща до съответните общини за 

разгласяване по реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ с 

придружително писмо; 

- Заповедта се публикува на официалната интернет 

страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадени актове за изработване и одобряване на 

устройствени планове и техни изменения“; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава по 

реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1962 (ОА2-15)   Издаване на удостоверение за въвеждане в експлоатация на строеж 

1. УРИ/Код на АУ/П 1962 (ОА2-15) 

2. Наименование на АУ/П Издаване на удостоверение за въвеждане в експлоатация 
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на строеж 

3. Описание на АУ/П Областният управител издава удостоверение за 

въвеждане в експлоатация на строежите от четвърта и 

пета категория, в случаите, когато той е издал 

съответното разрешение за строеж, след завършването 

на строежа и приключване на приемните изпитвания, 

когато те са необходими, и след представяне на 

съответните документи съгласно Закона за устройство 

на територията. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 7 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-15 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-15. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. По преценка може да 

се извърши проверка на място, за което се съставя 

констативен протокол, неразделна част от досието на 

строежа. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

удостоверение за въвеждане в експлоатация по образец - 

Приложение № 2 към чл. 19а, ал. 1 от Наредба № 2 от 

31.07.2003 г. за въвеждане в експлоатация на строежите 

в Република България и минимални гаранционни 

срокове за изпълнени строителни и монтажни работи, 

съоръжения и строителни обекти. Удостоверението се 

представя на областния управител за подпис, след което 

се регистрира във вътрешен регистър УВЕ 

Удостоверения за въвеждане в експлоатация. 

Удостоверението се публикува на официалната интернет 
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страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадените удостоверения за въвеждане в 

експлоатация“. Екземпляр от удостоверението се 

съхранява безсрочно в архива по ЗУТ на Областна 

администрация Велико Търново. Копие от 

удостоверението се изпраща до съответните общини за 

съхранение в архива. Отказът за издаване на 

удостоверение за въвеждане в експлоатация е писмен и 

мотивиран, съобщава се чрез отправяне на писмено 

съобщение до заинтересуваните лица. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Удостоверение за въвеждане в експлоатация по 

образец; 

- Копие от удостоверението за въвеждане в 

експлоатация се изпраща до съответните общини за 

съхранение в архива; 

- Мотивиран писмен отказ за издаване на удостоверение 

за въвеждане в експлоатация, който се съобщава чрез 

отправяне на писмено съобщение до заинтересуваните 

лица; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1963  Справки по регистри и книги за имоти частна и публична държавна собственост 

1. УРИ/Код на АУ/П 1963 

2. Наименование на АУ/П Справки по регистри и книги за имоти частна и 

публична държавна собственост 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се изготвя писмо. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

7 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-07 – ОА1-07-01 автоматично се регистрира в 

официалния регистър ОА04. Преписката автоматично се 

класира в номенклатура на делата ДС-01 Актови книги 

за държавна собственост. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали.Преписката се 
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насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Директор на Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. 

Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. След направена справка по актовите книги за 

държавна собственост се изготвя писмо, което се 

изпраща на заявителя. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Изготвяне на писмо след направена справка по 

актовите книги за държавна собственост, което се 

предоставя на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1966 Издаване на заповед за разрешаване или отказ за изработването на проект за 

изменение на подробен устройствен план, който обхваща територии, попадащи в 

повече от една община или предвижда изграждане на обекти с регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1966 (ОА2-2) 

2. Наименование на АУ/П Издаване на заповед за разрешаване или отказ за 

изработването на проект за изменение на подробен 

устройствен план, който обхваща територии, попадащи 

в повече от една община или предвижда изграждане на 

обекти с регионално значение 

3. Описание на АУ/П Областният управител издава разрешение за 

изменението на подробни устройствени планове, в 

случаите, когато се обхващат територии, попадащи в 

повече от една община или се предвижда изграждане на 

обекти с регионално значение. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 30 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-2 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-2. Класира се в номенклатура на делата РР-08 

„Подробни устройствени планове. Обявления за 

изменение на действащи регулационни и застроителни 

планове“. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 
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Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. Съгласуването на 

предложението за изменение на ПУП с 

експлоатационните дружества се извършва служебно по 

реда на чл. 128а, ал. 2 от ЗУТ. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед за 

разрешаване или за отказ да се изработи проект за 

изменение на ПУП. Заповедта се представя за подпис на 

областния управител. Заповедта се изпраща на 

съответните общини за съобщаване по реда на чл. 124б, 

ал. 2 от ЗУТ на заинтересуваните лица по чл. 131 от 

ЗУТ. Заповедта се публикува на официалната интернет 

страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадени актове за изработване и одобряване на 

устройствени планове и техни изменения“. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за разрешаване или за отказ да се изработи 

проект за изменение на ПУП; 

- Заповедта е изпратена до съответните общини за 

съобщаване по реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ с 

придружително писмо; 

- Заповедта е публикувана на официалната интернет 

страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадени актове за изработване и одобряване на 

устройствени планове и техни изменения“; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1967 (ОА2-4) Съгласуване на идейни инвестиционни проекти за обекти на техническата 

инфраструктура с обхват повече от една община или за обекти с регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1967 (ОА2-4) 

2. Наименование на АУ/П Съгласуване на идейни инвестиционни проекти за 

обекти на техническата инфраструктура с обхват повече 
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от една община или за обекти с регионално значение 

3. Описание на АУ/П Идейният инвестиционен проект се съгласува от 

областния управител - за обекти на техническата 

инфраструктура с обхват повече от една община или за 

обекти с регионално значение. Идейният инвестиционен 

проект може да бъде основание за издаване на 

разрешение за строеж, ако за него е извършена 

предварителна оценка за съответствие с предвижданията 

на подробния устройствен план, с правилата и 

нормативите по устройство на територията, с 

изискванията към строежите съгласно нормативните 

актове за функционалност, транспортна достъпност, 

опазване на околната среда и здравната защита, както и 

за взаимната съгласуваност между отделните части на 

проекта, и е одобрен от областния управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 14 дни или 1 месец съгласно чл. 141, ал. 8 от ЗУТ 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-4 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-4. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка, се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. По изрично искане на 

заявителя, се свиква областния експертен съвет по 

устройство на територията за извършване на 

предварителна оценка за съответствието на идейния 

инвестиционен проект с основните изисквания към 

строежите. Документите по дейността на ОЕСУТ се 

класират в номенклатура на делата ОКД-07 „Областен 

експертен съвет по устройство на територията“. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя идейният 
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инвестиционен проект за съгласуване като подпечатва 

всички части на проекта със „Съгласувам“. Проектът се 

представя на областния управител за подпис. Отказ за 

съгласуване се дава със заповед на областния управител, 

която се съобщава чрез отправяне на писмено 

съобщение до заинтересуваните лица. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати В случаите по чл. чл. 142, ал. 6, т. 1 от ЗУТ: 

- Заповед по дейността на Областния ЕСУТ; 

- Писмо на Областния ЕСУТ; 

- Протокол на Областния ЕСУТ. 

 

- Съгласуван идеен инвестиционен проект; 

- Заповед за отказ, която се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица.; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1968 (ОА2-7)  Одобряване на инвестиционен проект - заснемане на извършен строеж 

1. УРИ/Код на АУ/П 1968 (ОА2-7) 

2. Наименование на АУ/П Одобряване на инвестиционен проект - заснемане на 

извършен строеж 

3. Описание на АУ/П Техническите или работните инвестиционни проекти се 

съгласуват и одобряват от областния управител – за 

обекти на техническата инфраструктура с обхват повече 

от една община или за обекти с регионално значение. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-7 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-7. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 
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„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя 

инвестиционният проект - заснемане за одобряване като 

подпечатва всички части на проекта с „Одобрявам“. 

Проектът се представя на областния управител за 

подпис. Отказ да се одобри инвестиционен проект се 

дава с мотивирана заповед на областния управител, 

която се съобщава на възложителя по реда на АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Одобрен инвестиционен проект – заснемане на 

извършен строеж; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава на 

възложителя по реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

1969 Регистриране на технически паспорт на строеж 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1969 (ОА2-14) 

2. Наименование на АУ/П Регистриране на технически паспорт на строеж 

3. Описание на АУ/П Областният управител регистрира технически паспорти 

на строежи - за обекти на техническата инфраструктура 

с обхват повече от една община или за обекти с 

регионално значение. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 7 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-14 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-14. Класира се в номенклатура на делата РР-07 
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„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”. Директор на Дирекция 

АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт от 

направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. 

3. Експерт „Регионално развитие“ регистрира 

техническият паспорт във вътрешен регистър ТП 

Технически паспорти. Техническият паспорт се 

представя на областния управител за подпис. След 

регистрацията един оригинал на хартиен носител и на 

технически носител се съхранява безсрочно в архива по 

ЗУТ на Областна администрация Велико Търново. 

Екземпляр от регистрирания технически паспорт се 

изпраща до всяка от съответните общини. Отказът се 

съобщава чрез отправяне на писмено съобщение до 

заинтересуваните лица. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Регистриран технически паспорт; 

- Екземпляр от регистрирания технически паспорт се 

изпраща на съответните общини; 

- Писмен отказ, който се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

 



 

2134 Издаване на Удостоверение за осигурителен доход  (УП 2) 

1. УРИ/Код на АУ/П 2134 

2. Наименование на АУ/П Издаване на Удостоверение за осигурителен доход  (УП 2) 

3. Описание на АУ/П След извършване на проверка по същество в документите, 

съхранявани в трудовите/служебни досиета и ведомостите за 

работни заплати, се изготвят: 

- Придружително писмо;  

- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 

- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е било 

служител на ОА. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат за услуга; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на услугата 

7. Указания за АУ/П Услугата се предоставя на физическо лице, което е било или 

в момента е в трудово/служебно правоотношение с Областен 

управител на област Велико Търново. 

Основни стъпки: 

1. Приемане на заявление;  

3. Документът се сканира; 

4. Регистриране в АИС: Стартира се избор на Заявление от 

група ЧР; регистрира се АУ 2134 в официалния регистър ОА 

04. Класира се в номенклатура на делата ЧР 13  

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен доход ; 

5. Насочване на преписката към директор на дирекция 

АПОФУС за „възлагане на задача“;  

6. Директор на дирекция АПОФУС насочва преписката „за 

изпълнение“ “ към главен специалист-касиер. 

ОСНОВНИ СТЪПКИ 

1. Извършване на проверка  в документите съхранявани във 

ведомостите за работни заплати. 

1. Изготвяне на Удостоверение за осигурителен доход (УП 

2); 

3. Изготвяне на Придружително писмо; 

4. Добавяне на Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) 

и придружително писмо към регистрираната преписка по 

АУ 2134. 

  Регистрират се: 

1. Придружително писмо – към официален регистър ОА04; 

2. Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) към групата 

ЧР,  като документ ЧР 36 Удостоверение за осигурителен 

доход (УП 2) се класира в номенклатура на дела ЧР 13 

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен доход. 

8. Иницииращ документ Заявление 2133/2134 

9. Списък от крайни резултати - Придружително писмо; 

- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 
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- Отказ за предоставяне на услугата, ако лицето не е било 

служител на ОА; 

- Архивиране на преписката в номенклатурата  на делата  

ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен 

доход . 

 

 

П42 Уточняване на разлики между издадено удостоверение за осигурителен 

доход  (УП 2) и данни за осигуреното лице от информационната система на 

НОИ 

1. УРИ/Код на АУ/П П 42 

2. Наименование на АУ/П Уточняване на разлики между издадено удостоверение 

за осигурителен доход (УП 2) и данни за осигуреното 

лице от информационната система на НОИ 

3. Описание на АУ/П След детайлна обстоятелствена проверка се издава ново 

Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път и на 

хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат за услуга; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П ОСНОВНИ СТЪПКИ 

1. Приемане на Писмо от ТП на НОИ;  

3. Документът се сканира; 

4. Регистриране в АИС: Стартира се избор на Писмо за 

уточняване на разлики между издадено удостоверение за 

осигурителен доход (УП 2) и данни за осигуреното лице 

от информационната система на НОИ  от група ЧР; 

регистрира се П 42 в официалния регистър ОА 04. 

Класира се в номенклатура на делата ЧР 13 

Удостоверения за осигурителен стаж и осигурителен 

доход; 

5. Насочване на преписката към директор на дирекция 

АПОФУС за „възлагане на задача“;  

6. Директор на дирекция АПОФУС насочва преписката 

„за изпълнение“ “ към главен специалист-касиер. 

Регистрират се: 

1. Придружително писмо – към официален регистър 

ОА04; 

2. Удостоверение за осигурителен доход (УП 2) към 

групата ЧР,  като документ ЧР 36 Удостоверение за 

осигурителен доход (УП 2) се класира в номенклатура 

на дела ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход. 

8. Иницииращ документ Писмо за уточняване на разлики между издадено 

удостоверение за осигурителен доход (УП 2) и данни за 
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осигуреното лице от информационната система на НОИ 

9. Списък от крайни резултати - Придружително писмо; 

- Удостоверение за осигурителен доход (УП 2); 

- Отказ за предоставяне на процедурата, ако лицето не е 

било служител на ОА; 

- Архивиране на преписката в номенклатурата  на делата  

ЧР 13 Удостоверения за осигурителен стаж и 

осигурителен доход . 

 

 

1972  Издаване на удостоверение за наличие или липса на акт за държавна 

собственост на имот или за отписване на имота от актовите книги. 

1. УРИ/Код на АУ/П 1972 

2. Наименование на АУ/П Издаване на удостоверение за наличие или липса на акт 

за държавна собственост на имот или за отписване на 

имота от актовите книги. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се издава удостоверение за наличие или 

липса на акт за държавна собственост или за отписване 

на имота от актовите книги. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

обикновена услуга – 7 работни дни 

бърза услуга – до 3 работни дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-08 – ОА1-08-01 или ОА1-08-02 автоматично 

се регистрира в официалния регистър ОА04. Преписката 

автоматично се класира в номенклатура на делата ДС–21 

Удостоверение за наличие или липса на акт за държавна 

собственост. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един от 

експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се удостоверение за наличие или липса на акт 

за държавна собственост или за отписване на имота от 

актовите книги, което се изпраща на заявителя с 

придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Удостоверение за наличие или липса на акт за 

държавна собственост или за отписване на имота от 
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актовите книги. 

- Резултатите от АУ са предоставени на заявителя с 

придружително писмо; 

Архивирана преписка. 

 

 

 

1974 Издаване на разрешение за строеж за обекти на техническата инфраструктура с 

обхват повече от една община или за обекти с регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1974 (ОА2-6) 

2. Наименование на АУ/П Издаване на разрешение за строеж за обекти на 

техническата инфраструктура с обхват повече от една 

община или за обекти с регионално значение 

3. Описание на АУ/П Разрешението за строеж се издава на възложителя въз 

основа на одобрен технически или работен 

инвестиционен проект, когато такъв се изисква и е 

основание за законосъобразно започване на 

строителство. За обектите на техническата 

инфраструктура с обхват повече от една община или за 

обекти с регионално значение компетентния орган да 

издаде разрешението е областният управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 7 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-6 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-6. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 
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отстраняване на нередовностите. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя разрешение за 

строеж, което се представя на областния управител за 

подпис. Изготвя се обявление за издаденото разрешение 

за строеж, което се изпраща за обнародване в „Държавен 

вестник“. В 7-дневен срок от издаването на 

разрешението за строеж РДНСК Велико Търново се 

уведомява писмено за издадения акт и се изпраща копие 

от него. Разрешението за строеж се публикува на 

официалната интернет страница на администрацията в 

„Регистър на издадени разрешения за строеж“. В 

случаите по чл. 149, ал. 6 от ЗУТ се публикува 

съобщение на официалната интернет страницата на 

администрацията. Копие от влязлото в сила разрешение 

за строеж се изпраща до съответните общини. Отказ за 

издаване на разрешение за строеж се дава със заповед, 

която се съобщава на заинтересуваните лица с 

обявление, обнародвано в „Държавен вестник“. 

4. След влизане в сила на разрешението за строеж 

експерт „Регионално развитие“ изготвя придружително 

писмо за предоставяне резултата от изпълнението на 

услугата на заявителя. Документът се получава по 

начин, изрично посочен в заявлението от потребителя на 

услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Разрешение за строеж; 

- Обявление в „Държавен вестник”; 

- РДНСК Велико Търново се уведомява за издадения акт 

и се изпраща копие от него; 

- Разрешението за строеж се публикува на официалната 

интернет страница на администрацията в публичен 

„Регистър на издадените разрешения за строеж“; 

- В случаите по чл. 149, ал. 6 от ЗУТ се публикува 

съобщение на официалната интернет страницата на 

администрацията; 

- Заповед за отказ да се издаде разрешение за строеж, 

която се съобщава с обявление, обнародвано в 

„Държавен вестник”; 

- Копие от влезлия в сила акт се изпраща на съответните 

общини; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 
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1975 Издаване на заповед за изменения в одобрен инвестиционен проект 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1975 (ОА2-8) 

2. Наименование на АУ/П Издаване на заповед за изменения в одобрен 

инвестиционен проект 

3. Описание на АУ/П След издаване на разрешението за строеж областният 

управител може да разреши изменения в одобрен 

инвестиционен проект по реда и при условията, 

предвидени в Закона за устройство на територията. Тези 

изменения се отразяват със заповед за допълване на 

издаденото разрешение за строеж. Заповедта за 

допълване на разрешението за строеж се издава 

едновременно с одобряване на измененията в 

инвестиционния проект. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 14 дни или 1 месец съгласно чл. 144, ал. 3 от ЗУТ 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-8 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-8. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка, се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. По изрично искане на 

заявителя се свиква областния експертен съвет по 

устройство на територията за извършване на оценка за 

съответствието на инвестиционния проект с основните 

изисквания към строежите. Документите по дейността 

на ОЕСУТ се класират в номенклатура на делата ОКД-

07 „Областен експертен съвет по устройство на 
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територията“. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед за 

допълване на издаденото разрешение за строеж и 

подготвя инвестиционния проект за одобряване като 

подпечатва всички части на проекта с „Одобрявам“. 

Заповедта и проектът се представят на областния 

управител за подпис. Изготвя се обявление за издадената 

заповед, което се изпраща за обнародване в „Държавен 

вестник“. В 7-дневен срок от издаването на заповедта 

РДНСК Велико Търново се уведомява за издадения акт и 

се изпраща копие от него. Заповедта за допълване на 

разрешението за строеж се публикува на официалната 

интернет страница на администрацията в публичен 

„Регистър на издадени разрешения за строеж“. Копие от 

влязлата в сила заповед се изпраща до съответните 

общини. Отказът да са допусне допълване на 

разрешението за строеж се дава със заповед, която се 

съобщава с обявление, обнародвано в „Държавен 

вестник“. 

4. След влизане в сила на заповедта експерт „Регионално 

развитие“ изготвя придружително писмо за 

предоставяне резултата от изпълнението на услугата на 

заявителя. Документът се получава по начин, изрично 

посочен в заявлението от потребителя на услугата. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати В случаите по чл. чл. 142, ал. 6, т. 1 от ЗУТ: 

- Заповед по дейността на Областния ЕСУТ; 

- Писмо на Областния ЕСУТ; 

- Протокол на Областния ЕСУТ. 

 

- Заповед за допълване на издаденото разрешение за 

строеж; 

- Одобрен инвестиционен проект; 

- Обявление в „Държавен вестник”; 

- РДНСК Велико Търново се уведомява за издадения акт 

и се изпраща копие от него; 

- Заповедта за допълване на разрешението за строеж се 

публикува на официалната интернет страница на 

администрацията в публичен „Регистър на издадените 

разрешения за строеж“. 

- Заповед за отказ, която се съобщава с обявление, 

обнародвано в „Държавен вестник”; 

- Копие от влезлия в сила акт се изпраща на съответните 

общини; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 
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1976 Презаверяване на разрешение за строеж 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1976 (ОА2-11) 

2. Наименование на АУ/П Презаверяване на разрешение за строеж 

3. Описание на АУ/П Строежите, за които разрешението за строеж е загубило 

действието си могат да бъдат осъществени след 

презаверяване на разрешението за строеж, което се 

извършва от органа, който го е издал, в 14-дневен срок 

от подаване на заявлението. Презаверяване на 

разрешението за строеж може да бъде поискано от 

възложителя на строежа в тримесечен срок от 

изтичането на съответния срок. Разрешението за строеж 

може да се презаверява само веднъж – за подновяване на 

срока за започване на строежа или за подновяване на 

срока за завършване на строежа, чрез вписване върху 

всички екземпляри на издаденото разрешение за строеж. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 14 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-11 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-11. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. В случаите по чл. 153, 

ал. 2, т. 1 от ЗУТ се извършва служебна проверка за 

съответствие с предвижданията на действащия подробен 

устройствен план, както и с изискванията на влезли в 

сила административни актове по Закона за опазване на 

околната среда, Закона за биологичното разнообразие, 

apis://Base=NARH&DocCode=40197&Type=201/
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Закона за културното наследство или друг специален 

закон. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед за 

презаверяване на разрешението на строеж, която се 

представя на областния управител за подпис. Изготвя се 

обявление за издадената заповед, което се изпраща за 

обнародване в „Държавен вестник“. В 7-дневен срок от 

издаването на заповедта РДНСК Велико Търново се 

уведомява за издадения акт и им се изпраща копие от 

него. Заповедта за презаверяване на разрешението за 

строеж се публикува на официалната интернет страница 

на администрацията в публичен „Регистър на издадени 

разрешения за строеж“. Влязлата в сила заповед се 

вписва върху всички екземпляри на издаденото 

разрешение за строеж. Копие от влязлата в сила заповед 

се изпраща до съответните общини. Отказ за 

презаверяване на разрешението за строеж се дава със 

заповед, която се съобщава на заинтересуваните лица по 

чл. 149, ал. 2 от ЗУТ по реда на АПК. 

4. След влизане в сила на заповедта експерт „Регионално 

развитие“ изготвя придружително писмо за 

предоставяне резултата от изпълнението на услугата на 

заявителя. Документът се получава по начин, изрично 

посочен в заявлението от потребителя на услугата. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за презаверяване на разрешението за строеж; 

- Обявление в „Държавен вестник”; 

- РДНСК Велико Търново се уведомява за издадения акт 

и се изпраща копие от него; 

- Заповедта се публикува на официалната интернет 

страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадените разрешения за строеж“. 

- Заповед за отказ да се презавери разрешението за 

строеж, която се съобщава на заинтересуваните лица по 

реда на АПК; 

- Копие от влезлия в сила акт се изпраща на съответните 

общини; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

1978 Издаване на заверени копия от договори, заповеди и други документи от 

интерес на физическите и юридическите лица от архив „Държавна собственост“ 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1978 

2. Наименование на АУ/П Издаване на заверени копия от договори, заповеди и 

други документи от интерес на физическите и 

юридическите лица от архив „Държавна собственост“ 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 
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документи се издават заверени копия от договори, 

заповеди и други документи от интерес на физическите 

и юридическите лица от архив „Държавна собственост“ 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

7 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-04 – ОА1-04-01 автоматично се регистрира в 

официалния регистър ОА04. Преписката автоматично се 

класира в номенклатура на делата ДС-28 Издадени 

заверени копия на документи от архив „Държавна 

собственост“. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един от 

експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. След извършена справка в архив „Държавна 

собственост“ се издават заверени копия от договори, 

заповеди и други документи от интерес на физическите 

и юридическите лица, от архив „Държавна собственост“. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Издаване на заверени копия от договори, заповеди и 

други документи от интерес на физическите и 

юридическите лица от архив „Държавна собственост“  

- Резултатите от АУ са предоставени на заявителя с 

придружително писмо; 

Архивирана преписка. 

 

 

1979 Издаване на удостоверение за наличие или липса на претенции за възстановяване 

на собствеността. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1979 

2. Наименование на АУ/П Издаване на удостоверение за наличие или липса на 

претенции за възстановяване на собствеността. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се издава удостоверение за наличие или 

липса на претенции за възстановяване на собствеността. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на обикновена услуга – 7 работни дни 
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АУ/П бърза услуга – до 3 работни дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-12 – ОА1-12-01 или ОА1-12-02 автоматично 

се регистрира в официалния регистър ОА04. Преписката 

автоматично се класира в номенклатура на делата ДС - 

22 Удостоверение за наличие или липса на претенции за 

възстановена собствеността. Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Директор на Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. 

Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се удостоверение за наличие или липса на 

претенции за възстановяване на собствеността, което се 

изпраща на заявителя с придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Удостоверение за наличие или липса на претенции за 

възстановяване на собствеността 

Резултатите от АУ са предоставени на Заявителя с 

придружително писмо; 

Архивирана преписка. 

 

1980 Приемане на екзекутивна документация, отразяваща несъществените 

промени в одобрения инвестиционен проект 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1980 (ОА2-13) 

2. Наименование на АУ/П Приемане на екзекутивна документация, отразяваща 

несъществените промени в одобрения инвестиционен 

проект 

3. Описание на АУ/П След фактическото завършване на строежа се изготвя 

екзекутивна документация, отразяваща несъществените 

отклонения от съгласуваните проекти от изпълнителя 

или от лице, определено от възложителя и съдържа 

пълен комплект чертежи за действително извършените 

строителни и монтажни работи. Предаването се 

удостоверява с печат на съответната администрация, 

положен върху всички графични и текстови материали. 

Цялата екзекутивна документация се представя за 

безсрочно съхраняване на органа, издал разрешението за 

строеж. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 
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5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-13 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-13. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя 

екзекутивната документация за заверка като подпечатва 

всички графични и текстови материали с „Одобрявам“. 

Проектът се представя на областния управител за 

подпис. Отказ се дава със заповед на областния 

управител, която се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заверена екзекутивна документация; 

- Заповед за отказ, която се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 
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1981 Одобряване на технически и работни инвестиционни проекти за обекти на 

техническата инфраструктура с обхват повече от една община или за обекти с 

регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1981 (ОА2-5) 

2. Наименование на АУ/П Одобряване на технически и работни инвестиционни 

проекти за обекти на техническата инфраструктура с 

обхват повече от една община или за обекти с 

регионално значение 

3. Описание на АУ/П Техническите или работните инвестиционни проекти се 

съгласуват и одобряват от областния управител – за 

обекти на техническата инфраструктура с обхват повече 

от една община или за обекти с регионално значение при 

условията и реда, предвидени в Закона за устройство на 

територията. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 14 дни или 1 месец съгласно чл. 144, ал. 3 от ЗУТ 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-5 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-5. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. По изрично искане на 

заявителя се свиква областния експертен съвет по 

устройство на територията за извършване на оценка за 

съответствието на инвестиционния проект с основните 

изисквания към строежите. Документите по дейността 

на ОЕСУТ се класират в номенклатура на делата ОКД-

07 „Областен експертен съвет по устройство на 
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територията“. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя 

инвестиционният проект за одобряване като подпечатва 

всички части на проекта с „Одобрявам“. Проектът се 

представя на областния управител за подпис. Отказ да се 

одобри инвестиционен проект се дава с мотивирана 

заповед на областния управител, която се съобщава на 

възложителя по реда на АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати В случаите по чл. чл. 142, ал. 6, т. 1 от ЗУТ: 

- Заповед по дейността на Областния ЕСУТ; 

- Писмо на Областния ЕСУТ; 

- Протокол на Областния ЕСУТ. 

 

- Одобрен технически или работен инвестиционен 

проект; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава по 

реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

1983 Съставяне на акт за поправка на акт за държавна собственост 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1983 

2. Наименование на АУ/П Съставяне на акт за поправка на акт за държавна 

собственост 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изисквания на ЗДС и ППЗДС се изготвя акт 

за поправка на акт за държавна собственост 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец – съгласно чл.57, ал. 1 и ал.5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-09 – ОА1-09-01 автоматично се регистрира в 

официалния регистър ОА04. Преписката автоматично се 

класира в номенклатура на делата ДС-09 „Досиета на 

актове за държавна собственост – преписки по издаване 

на АДС; Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ 
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отписване на имоти - ДС; копия от документи за имот - 

ДС и др. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един от 

експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се акт за поправка на акт за държавна 

собственост 

4. Вписаният акт за държавна собственост се сканира и 

се прикачва към Информационна система „Регистър 

имоти“, след което се одобрява. Заверено копие от 

вписания АДС се изпраща на заявителя с 

придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Акт за поправка на акт за държавна собственост; 

Придружително писмо до служба по вписванията за 

вписване на акта за държавна собственост; 

Придружително писмо до ведомството, в чиито 

управление е имота, заедно със заверено копие на 

вписания акт за държавна собственост; 

Въведен Акт за държавна собственост в информационна 

система регистър имоти; 

Архивирана преписка. 

 

1984 Одобряване на частите на комплексния проект за инвестиционна инициатива и 

издаване на разрешение за строеж 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 1984 (ОА2-10) 

2. Наименование на АУ/П Одобряване на частите на комплексния проект за 

инвестиционна инициатива и издаване на разрешение за 

строеж 

3. Описание на АУ/П Комплексен проект за инвестиционна инициатива се 

одобрява от областния управител - за обекти на 

техническата инфраструктура с обхват повече от една 

община или за обекти с регионално значение. Частите на 

комплексния проект за инвестиционна инициатива се 

одобряват едновременно с издаването на разрешение за 

строеж по мотивирано искане на възложителя. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 2 месеца 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 
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7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-10 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-10. Класира се в номенклатура на делата РР-07 

„Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към 

Главен секретар „за изпълнение“. Главен секретар 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към председателя на ОЕСУТ - експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Председателя на ОЕСУТ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. Съгласуването на 

проекта за подробен устройствен план с 

експлоатационните дружества се извършва служебно по 

реда на чл. 128а, ал. 3 и 4 от ЗУТ. 

3. Председателят ОЕСУТ изготвя заповед за свикване на 

заседание на съвета, съгласно одобрените правила за 

работа на съвета. Заповедта се представя на областния 

управител за подпис и се изпраща на членовете на 

съвета. Провежда се заседание на ОЕСУТ за приемане 

на КПИИ като, по изрично искане на заявителя, в 

случаите по чл. 142, ал. 6, т. 1 от ЗУТ, областния 

експертен съвет по устройство на територията извършва 

и оценка на инвестиционния проект за съответствие с 

основните изисквания към строежите. За проведеното 

заседание се съставя протокол, който се представя на 

областния управител за утвърждаване. Документите по 

дейността на ОЕСУТ се класират в номенклатура на 

делата ОКД-07 „Областен експертен съвет по 

устройство на територията“. При положително 

становище на ОЕСУТ за КПИИ, експерт от дирекция 

АКРРДС изготвя заповед за одобряване частите на 

КПИИ, разрешение за строеж и подготвя проектът за 

ПУП и инвестиционният проект за одобряване като 

подпечатва всички части на проектите с „Одобрявам“. 

Заповедта, разрешението за строеж и двата проекта се 

представят на областния управител за подпис. В 3-

дневен срок одобреният подробен устройствен план и 

заповедта за одобряване частите на КПИИ се 

публикуват на официалната интернет страница на 

администрацията в публичен „Регистър на издадени 
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актове за изработване и одобряване на устройствени 

планове и техни изменения“. Изготвя се обявление до 

„Държавен вестник“ за издаденото разрешение за 

строеж. В 7-дневен срок заповедта за одобряване 

частите на КПИИ и обявлението се изпращат за 

обнародване в „Държавен вестник“. В 7-дневен срок от 

издаването на разрешението за строеж РДНСК Велико 

Търново се уведомява писмено за издадения акт и се 

изпраща копие от него. Разрешението за строеж се 

публикува на официалната интернет страница на 

администрацията в публичен „Регистър на издадени 

разрешения за строеж“. В случаите по чл. 149, ал. 6 от 

ЗУТ се публикува съобщение на официалната интернет 

страницата на администрацията. Копие от влезлите в 

сила заповед и разрешение за строеж се изпращат до 

съответните общини. Оригиналът на разрешението за 

строеж се съхранява безсрочно в архива по ЗУТ на 

Областна администрация Велико Търново. Отказ за 

одобряване частите на КПИИ и издаване на разрешение 

за строеж се дава със заповед на областния управител, 

която се съобщава чрез отправяне на писмено 

съобщение до заинтересуваните лица. Заповедта за 

одобряване частите на КПИИ се класира в номенклатура 

на делата РР-08 „Подробни устройствени планове. 

Обявления за изменение на действащи регулационни и 

застроителни планове“, а останалите документи – в РР-

07 „Инвестиционни проекти, строителни книжа и 

разрешения за строеж“. 

Забележка: За линейните обекти на техническата 

инфраструктура разрешението за строеж се издава след 

представяне от заявителя на услугата на документи, 

доказващи уреждането на отношенията, свързани със 

собствеността. 

4. След влизане в сила на заповедта за одобряване 

частите на КПИИ и разрешението да строеж експерт 

„Регионално развитие“ изготвя придружително писмо за 

предоставяне резултата от изпълнението на услугата на 

заявителя. Документът се получава по начин, изрично 

посочен в заявлението от потребителя на услугата. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за свикване на Областния ЕСУТ; 

- Писмо до участниците в Областния ЕСУТ; 

- Протокол от заседание на Областния ЕСУТ; 

- Заповед за одобряване частите на КПИИ; 

- Одобрен проект на ПУП; 

- Одобрен инвестиционен проект; 

- Разрешение за строеж; 

- Одобреният ПУП и заповедта за одобряване частите на 

КПИИ се публикуват на официалната интернет страница 

на администрацията в публичен „Регистър на издадени 
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актове за изработване и одобряване на устройствени 

планове и техни изменения“; 

- Обявления в „Държавен вестник”; 

- РДНСК Велико Търново се уведомява за издадения акт 

и се изпраща копие от него; 

- Разрешението за строеж се публикува на официалната 

интернет страница на администрацията в публичен 

„Регистър на издадените разрешения за строеж“. 

- В случаите по чл. 149, ал. 6 от ЗУТ се публикува 

съобщение на официалната интернет страницата на 

администрацията; 

- Копие от влезлия в сила акт се изпраща на съответните 

общини; 

- Заповед за отказ, която се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

 

2389 Разрешаване изработване на комплексен проект за инвестиционна инициатива 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 2389 (ОА2-9) 

2. Наименование на АУ/П Разрешаване изработване на комплексен проект за 

инвестиционна инициатива 

3. Описание на АУ/П Изработването на комплексен проект за инвестиционна 

инициатива се разрешава от областния управител в 

случаите, когато обектът е от кръга на неговата 

компетентност съгласно Закона за устройство на 

територията, по мотивирано искане на възложителя. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-9 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-9. Класира се в номенклатура на делата РР-08 

„Подробни устройствени планове. Обявления за 

изменение на действащи регулационни и застроителни 

планове“. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за „възлагане на задача”. Областен 

управител насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 



33 

 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. Съгласуването на 

заданието за проектиране или на предложението за 

изменение на ПУП с експлоатационните дружества се 

извършва служебно от областния управител по реда на 

чл. 128а, ал. 2 от ЗУТ. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед за 

разрешаване изработването на КПИИ и одобряване на 

заданието за проектиране на ПУП, и подготвя заданието 

за одобряване като го подпечатва с „Одобрявам”. 

Заповедта и заданието се представят на областния 

управител за подпис. Заповедта се изпраща на 

съответните общини за разгласяване по реда на чл. 124б, 

ал. 2 от ЗУТ. Заповедта се публикува на официалната 

интернет страница на администрацията в публичен 

„Регистър на издадени актове за изработване и 

одобряване на устройствени планове и техни 

изменения“. Отказ за издаване на разрешение за 

изработване на КПИИ се дава с мотивирана заповед на 

областния управител, която се съобщава по реда на 

АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за разрешаване изработването на КПИИ; 

- Одобрено задание за проектиране; 

- Заповедта се изпраща до съответните общини за 

разгласяване по реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ с 

придружително писмо; 

- Заповедта се публикува на официалната интернет 

страница на администрацията в „Регистър на издадени 

актове за изработване и одобряване на устройствени 

планове и техни изменения“; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава по 

реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 
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2469 Издаване на заповед за учредяване на еднократно право на 

преминаване/прокарване на отклонения от общи мрежи и съоръжения на 

техническата инфраструктура през имот - държавна собственост 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 2469 (ОА2-18) 

2. Наименование на АУ/П Издаване на заповед за учредяване на еднократно право 

на преминаване/прокарване на отклонения от общи 

мрежи и съоръжения на техническата инфраструктура 

през имот - държавна собственост 

3. Описание на АУ/П Правото на преминаване през държавни поземлени 

имоти, както и правото да се прокарат отклонения от 

общи мрежи и съоръжения на техническата 

инфраструктура през държавни имоти се учредява със 

заповед на областния управител, когато друго 

техническо решение е явно икономически 

нецелесъобразно. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на услугата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за услуга 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за ОА2-18 се завежда в официалния 

регистър ОА04. Използват се документите от група 

ОА2-18. Класира се в номенклатура на делата ДС-15 

„Учредяване на ограничени вещни права“. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. Преписката се насочва към Областен 

управител за „възлагане на задача”. Областен управител 

насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за предоставяне на 

административната услуга започва да тече от датата на 

отстраняване на нередовностите. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя заповед за 

учредяване право на преминаване/прокарване на 

отклонения от общи мрежи и съоръжения на 

техническата инфраструктура през държавни поземлени 

имоти. Заповедта се представя за подпис на областния 

управител. Заповедта се съобщава на заинтересуваните 
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лица чрез отправяне на писмено съобщение. Отказ се 

дава със заповед на областния управител, която се 

съобщава чрез отправяне на писмено съобщение до 

заинтересуваните лица. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя. Документът се 

получава по начин, изрично посочен в заявлението от 

потребителя на услугата. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за учредяване право на 

преминаване/прокарване на отклонения от общи мрежи 

и съоръжения на техническата инфраструктура през 

държавни поземлени имоти; 

- Уведомяване на заинтересуваните лица за издадената 

заповед чрез отправяне на писмено съобщение; 

- Заповед за отказ, която се съобщава на 

заинтересуваните лица чрез отправяне на писмено 

съобщение; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на услугата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

2529 Позволително за ползване на лечебни растения 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 2529 

2. Наименование на АУ/П Позволително за ползване на лечебни растения. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се издава позволително за ползване на 

лечебни растения. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

От 1 до 5 дни 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА1-13 – ОА1-13-01 автоматично се регистрира в 

официалния регистър ОА04. Преписката автоматично се 

класира в номенклатура на делата ДС –23 Позволително 

за ползване на лечебни растения. Регистрацията 

завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”. Директор на Дирекция 
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АКРРДС насочва „за изпълнение” към един от 

експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се Позволително за ползване на лечебни 

растения, което се изпраща с придружително писмо на 

заявителя. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Позволително за ползване на лечебни растения  

 - Резултатите от АУ са предоставени на заявителя с 

придружително писмо; 

- Архивирана преписка. 

 

2972 Издаване на удостоверение APOSTILLE на документи, които са издадени от 

кметовете и общинските администрации 

 

1. УРИ/Код на АУ/П 2972 

2. Наименование на АУ/П Издаване на удостоверение APOSTILLE на документи, 

които са издадени от кметовете и общинските 

администрации. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка за съответствието на 

подписа върху представения документ/документи със 

спесимена на съответната общинска администрация, 

чрез модула в база данни със спесимени на кметовете и 

общински служители се издава удостоверение 

APOSTILLE на документи, които са издадени от 

кметовете и общинските администрации 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

до 8 работни часа/при обективни причини до 2 работни 

дни/ 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител или 

устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група ОА3-1 и автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата КАК-02-04 Дейности по 

специални закони. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. Преписката се 

насочва към Директор на Дирекция АКРРДС. Директор 

на Дирекция АКРРДС насочва заявлението към 

упълномощеното със заповед на Областен управител 

длъжностно лице от дирекция АКРРДС за „изпълнение”. 

Длъжностното лице проверява съответствието на 

подписа върху представения документ/документи със 

спесимена на съответната общинска администрация, 

чрез модула в база данни със спесимени на кметовете и 
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общински служители. Отпечатва апостила, след което го 

заверява, като полага подпис върху него и го подпечатва 

с персоналния си щемпел. Апостила се залепва върху 

предоставения документ/документи и се полага кръгъл 

печат. Апостилът се сканира и се качва в системата за 

проверка. 

В случай, че се установи липса на спесимен в базата 

данни със спесимени на кметове и общински служители, 

не се издава удостоверение APOSTILLE и незабавно се 

подава информация за това на e-mail: 

apostille@government.bg 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Издаване на удостоверение APOSTILLE на документи, 

които са издадени от кметовете и общинските 

администрации 

Архивирана преписка. 

 

 

П1 Отписване от актовите книги на имоти в полза на търговски дружества 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П1 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на имоти в полза на 

търговски дружества 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 

отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П 1 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 
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„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване на недвижимия 

имот от актовите книги за държавна собственост. 

Придружително писмо, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта. 

Архивиране на преписката. 

 

П2 Отписване от актовите книги на имоти частна държавна собственост преминали в 

собственост на общините 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П2 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на имоти частна държавна 

собственост преминали в собственост на общините 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост, Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост и Закона за общинската 

собственост, се изготвя заповед за отписване/отказ за 

отписване на недвижимия имот от активите книги за 

държавна собственост 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П2 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 
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по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително писмо, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

 

П3 Отписване от актовите книги на имоти възстановени с решение на поземлена 

комисия 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П3 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на имоти възстановени с 

решение на поземлена комисия 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 

отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 
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- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П3 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително писмо, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П4 Отписване от актовите книги на парцели по парцеларен план 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П4 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на парцели по парцеларен 

план 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 
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отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П4 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително/и писмо/а, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П5 Отписване от актовите книги на реституирани имоти със съдебно решение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П5 



42 

 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на реституирани имоти със 

съдебно решение 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 

отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П5 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително/и писмо/а, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 
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територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П6 Отписване от актовите книги на реституирани имоти със заповед на кмета на 

община 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П6 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на реституирани имоти със 

заповед на кмета на община. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 

отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П6 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 

При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 
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9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително/и писмо/а, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П7 Отписване от актовите книги на имоти, придобити чрез правна сделка 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П7 

2. Наименование на АУ/П Отписване от актовите книги на имоти, придобити чрез 

правна сделка. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изискванията на Закона за държавната 

собственост и Правилника за прилагане на Закона за 

държавната собственост, се изготвя заповед за 

отписване/отказ за отписване на недвижимия имот от 

активите книги за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П7 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС – Държавна собственост – ДС 09 – 

Досиета на актове за държавна собственост – преписки 

по издаване на АДС; Акт за поправка на АДС; 

Деактуване/отказ за отписване на имоти – ДС; копия от 

документи за имот – ДС и др.Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за отписване/отказ за отписване на 

имота от актовите книги за държавна собственост, като с  

придружително писмо се изпраща на заявителя. 
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При непълна преписка на заявителя се изпраща 

съобщение с възникналите грешки и срокът за 

отстраняването им. Когато в законово установения срок 

не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за отписване/отказ за отписване; 

Придружително/и писмо/а, с потвърждаване на 

получаването; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П8 Продажба на държавна земя при реализирано право на строеж 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П8 

2. Наименование на АУ/П Продажба на държавна земя при реализирано право на 

строеж. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 

заявление и приложените към него документи, 

преписката се докладва на комисия по управление и 

разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост 

към Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на комисията 

преписката се комплектова с данъчна оценка, актуална 

скица на държавния имот и се възлага изготвяне на 

пазарна оценка на имота на лицензиран оценител. 

Приемане на пазарната оценка на имота от комисия по 

управление и разпореждане с имоти и вещи – държавна 

собственост към Областен управител, след което 

Областният управител издава заповед според чл. 48 от 

ЗДС и чл. 85 от ППЗДС. 

Изготвя се Договорът за продажба на имот- частна 

държавна собственост и  вписване от купувача в 

службата по вписванията по местонахождението на 

недвижимия имот. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П8 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Класира се в номенклатура на делата ДС 
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–14 Досиета продажба на земя при законно построена 

сграда и/или на сграда – държавна собственост, 

построена върху частна собственост. Регистрацията 

завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към главен секретар за изпълнение. Главен 

секретар насочва към Директор на Дирекция АКРРДС 

„за изпълнение”. 

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото заявление на 

комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост към Областен управител при 

Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на комисията 

преписката се комплектова с данъчна оценка, актуална 

скица на държавния имот и се възлага изготвяне на 

пазарна оценка на имота на лицензиран оценител 

6. Пазарната оценка на имота се приема от комисия по 

управление и разпореждане с имоти и вещи – държавна 

собственост към Областен управител, след което 

Областният управител издава заповед според чл. 48 от 

ЗДС и чл. 85 от ППЗДС. 

7. В едномесечен срок от връчването на заповедта, 

лицето, което е подало молбата, заплаща сумите, 

определени по заповедта - в противен случай преписката 

се прекратява. 

8. След внасяне на дължимите суми и представяне на 

платежните документи, в 14-дневен срок се сключва 

договор за продажба. Договорът подлежи на вписване от 

купувача в службата по вписванията по 

местонахождението на недвижимия имот. 

8. Иницииращ документ Заявление. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за определяне на купувач; 

Вписан договор за продажба; 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П9 Продажба на държавни жилища, ателиета и гаражи 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П9 

2. Наименование на АУ/П Продажба на държавни жилища, ателиета и гаражи. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 

заявление и приложените към него документи, 

преписката се докладва на комисия по управление и 
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разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост 

към Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на Комисията, 

Областният управител издава заповед, която определя 

условията, по които следва да бъде извършена 

продажбата. Заповедта се връчва на купувача по реда на 

Гражданския процесуален кодекс. В едномесечен срок 

купувачът трябва да внесе определените в заповедта 

суми и да представи документ, че е извършил 

плащането. Ако сумите не бъдат внесени в срок, 

преписката се счита за прекратена. 

В 14-дневен срок след представяне на надлежни 

документи за плащане се сключва договор за продажба 

на жилището. 

Договорът подлежи на вписване от купувача в службата 

по вписванията по местонахождение на недвижимия 

имот. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П9 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС –10 Досиета продажби на държавни 

имоти по административен ред. Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото заявление на 

комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост към Областен управител при 

Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

Областният управител издава заповед, която определя 

условията, по които следва да бъде извършена 

продажбата. Заповедта се връчва на купувача по реда на 

Гражданския процесуален кодекс. 

6. В едномесечен срок купувачът трябва да внесе 

определените в заповедта суми и да представи документ, 

че е извършил плащането. Ако сумите не бъдат внесени 

в срок, преписката се счита за прекратена. 

7. След внасяне на дължимите суми и представяне на 
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платежните документи, в 14-дневен срок се сключва 

договор за продажба на жилището. 

Договорът подлежи на вписване от купувача в службата 

по вписванията по местонахождението на недвижимия 

имот. 

8. Иницииращ документ Заявление. 

9. Списък от крайни резултати Заповед 

Вписан договор за продажба 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П10 Прекратяване на съсобственост, чрез делба или чрез изкупуване 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П10 

2. Наименование на АУ/П Прекратяване на съсобственост, чрез делба или чрез 

изкупуване. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 

заявление и приложените към него документи, 

преписката се докладва на комисия по управление и 

разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост 

към Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на Комисията, 

Областният управител извършва следните действия: 

прави предложение до останалите съсобственици; 

провежда предварителни преговори със съделителите и 

преценява дали доброволната делба е в интерес на 

държавата, в противен случай отказва извършването й; 

възлага експерти относно поделяемостта на имота и 

цената на всеки от дяловете. 

Когато недвижимият имот се стопанисва от ведомство, 

изисква се писмено съгласие от ръководителя на 

ведомството за извършване на доброволната делба. 

При постигане на предварително съгласие, областният 

управител подготвя проект на заповед и изисква от 

съделителите писмено да декларират, че са съгласни 

доброволната делба да бъде извършена при условията на 

заповедта. 

При получено съгласие, областният управител издава 

заповед за извършване на доброволната делба. 

Издадената заповед се връчва на съделителите, които в 

едномесечен срок внасят дължимите суми. 

Въз основа на извършени плащания по влязлата в сила 

заповед, областният управител сключва договор, който 

влиза в сила от датата на сключване. Физическите или 

юридическите лица представят договора за вписване в 

служба по вписвания по местонахождение на имота. 
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4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П10 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–12 Досиета прекратяване на 

съсобственост чрез делба или изкупуване. Регистрацията 

завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото заявление на 
комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост към Областен управител при 

Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

Областният управител извършва следните действия: 

прави предложение до останалите съсобственици; 

провежда предварителни преговори със съделителите и 

преценява дали доброволната делба е в интерес на 

държавата, в противен случай отказва извършването й; 

възлага експертиза относно поделяемостга на имота и 

цената на всеки от дяловете. 

Когато недвижимият имот се стопанисва от ведомство, 

изисква се писмено съгласие от ръководителя на 

ведомството за извършване на доброволната делба. 

При постигане на предварително съгласие, областният 

управител подготвя проект на заповед и изисква от 

съделителите писмено да декларират, че са съгласни 

доброволната делба да бъде извършена при условията на 

заповедта. 

При получено съгласие, областният управител издава 

заповед за извършване на доброволната делба. 

Издадената заповед се връчва на съделителите, които в 

едномесечен срок внасят дължимите суми. 

Въз основа на извършени плащания по влязлата в сила 

заповед, областният управител сключва договор, който 

влиза в сила от датата на сключване. Физическите или 

юридическите лица представят договора за вписване в 

служба по вписвания по местонахождение на имота. 

8. Иницииращ документ Заявление. 
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9. Списък от крайни резултати Заповед 

Вписан договор за ликвидиране на съсобственост между 

държавата и физически или юридически лица за 

продажба. 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П11 Замяна на имоти частна държавна собственост с недвижими имоти собственост на 

физически и юридически лица-за имоти с данъчна оценка до 500000 лв. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П11 

2. Наименование на АУ/П Замяна на имоти частна държавна собственост с 

недвижими имоти собственост на физически и 

юридически лица-за имоти с данъчна оценка до 500000 

лв. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 

заявление и приложените към него документи, 

преписката се докладва на комисия по управление и 

разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост 

към Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на Комисията,  

Областният управител извършва следните действия: 

Когато недвижимият имот се стопанисва от ведомство, 

изисква се писмено съгласие от ръководителя на 

ведомството за извършване на замяната. 

При постигане на предварително съгласие, областният 

управител подготвя проект на заповед и изисква 

писмена декларация от заменителя, че е съгласен с 

условията. 

При получено съгласие, областният управител издава 

заповед за извършване на замяната. 

Заповедта се връчва на заменителя по реда на 

Административно процесуалния кодекс. 

В едномесечен срок заменителят трябва да внесе 

определените в заповедта суми и да представи документ, 

че е извършил плащането. Ако сумите не бъдат внесени 

в срок, преписката се счита за прекратена. 

Въз основа на представяне на надлежни документи за 

плащане по влязлата в сила заповед областният 

управител сключва договор за замяната на имота, който 

влиза в сила от датата на сключването. 

Договорът подлежи на вписване в служба по вписвания 

по местонахождение на имота. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 
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6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П11 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–13 Досиета замяна на имоти 

държавна собственост. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото заявление на 
комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост към Областен управител при 

Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

Областният управител извършва следните действия: 

Когато недвижимият имот се стопанисва от ведомство, 

изисква се писмено съгласие от ръководителя на 

ведомството за извършване на доброволната делба. 

При постигане на предварително съгласие, областният 

управител подготвя проект на заповед и изисква 

писмена декларация от заменителя, че е съгласен с 

условията. 

При получено съгласие, областният управител издава 

заповед за извършване на замяната. 

Заповедта се връчва на заменителя по реда на 

Административно процесуалния кодекс. 

В едномесечен срок заменителят трябва да внесе 

определените в заповедта суми и да представи документ, 

че е извършил плащането. Ако сумите не бъдат внесени 

в срок, преписката се счита за прекратена. 

Въз основа на представяне на надлежни документи за 

плащане по влязлата в сила заповед областният 

управител сключва договор за замяната на имота, който 

влиза в сила от датата на сключването. 

Договорът подлежи на вписване в служба по вписвания 

по местонахождение на имота. 

8. Иницииращ документ Заявление. 

9. Списък от крайни резултати Заповед 

Вписан договор за замяна 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 
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територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П12 Учредяване право на ползване върху имот държавна собственост 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П12 

2. Наименование на АУ/П Учредяване право на ползване върху имот държавна 

собственост. 

 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 

заявление и приложените към него документи, 

преписката се докладва на комисия по управление и 

разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост 

към Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на Комисията, се 

извършват следните възможни действия: 

- Изготвяне на Заповед, с която се определя начина и 

условията за учредяване правото на ползване – 

възмездно или безвъзмездно. 

- Изготвяне на Заповед за учредяване на ползвателя /за 

синд. организации/ 

- Договор за учредяване безвъзмездно право на ползване 

/за синд. организации/ 

- Изготвяне на Договор за учредяване право на ползване 

върху имот държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П12 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–15 Досиета учредяване на 

ограничени вещни права. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото заявление на 
комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост към Областен управител при 

Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията се 
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изготвя Заповед, с която се определя начина и условията 

за учредяване правото на ползване – възмездно или 

безвъзмездно. 

При възмездното право на ползване се изготвя Заповед 

за провеждане на търг при условие и ред, определени от 

МС. 

5.1. Заповед за провеждане на търг за възмездно право 

на ползване на имот държавна собственост. 

5.2. Експерт от направление ДС изготвя обява за 

провеждане на търг за учредяване възмездно право на 

ползване на имота. 

5.3. В срока по Заповедта се приемат заявления за 

участие. 

5.4. На основание утвърден протокол на комисията по 

търга,се изготвя Заповед за определяне на ползвателя. 

5.5. Въз основа на влязла в сила заповед за определяне 

на ползвателя, служителят изготвя договор за възмездно 

право на ползване. 

5.6. Въз основа на влязлата в сила Заповед за учредяване 

право на ползване върху имот държавна собственост. 

6. При безвъзмездно право в ползване на общини се 

изготвя Заповед след решение на МС, а при учредяване 

право на ползване на синдикални организации се 

изготвя Заповед на Областен управител въз основа на 

протоколното решение на Комисия по управление и 

разпореждане с имоти и вещи – държавна собственост. 

7. Въз основа на влязла в сила Заповед за учредяване 

право на ползване на имот държавна собственост и след 

РМС се изготвя Договор. Договорът подлежи на 

вписване в службата по вписванията по 

местонахождението на имота. 

8. Иницииращ документ Писмено Искане до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати Заповед, с която се определя начина и условията за 

учредяване правото на ползване – възмездно или 

безвъзмездно; 

Заповед за определяне на ползвателя /за синд. 

организации/; 

Договор за учредяване безвъзмездно право на ползване 

/за синд. организации/; 

Договор за учредяване право на ползване върху имот 

държавна собственост; 

Архивиране на преписката. 

 

П13 Безвъзмездно прехвърляне на собственост върху имоти частна държавна 

собственост, в полза на общини 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П13 

2. Наименование на АУ/П Безвъзмездно прехвърляне на собственост върху имоти 

частна държавна собственост, в полза на общини. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на постъпилото 
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заявление и приложените към него документи, се 

преминава към следващия етап, като се изготвя 

становище на Областен управител по чл. 54, ал. 2 от 

Закона за държавната собственост до МРРБ. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П13 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–18 Досиета за безвъзмездно 

прехвърляне на недвижими имоти по чл. 54 от Закона за 

държавната собственост. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС изготвя становище по чл. 54, ал. 2 от ЗДС 

до МРРБ 

5. Въз основа на РМС се изготвя Договор за 

безвъзмездно прехвърляне в собственост на имот частна 

държавна собственост. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане чрез Областен управител до 

Министъра на регионалното развитие и 

благоустройството от съответната община. 

9. Списък от крайни резултати Вписан договор за безвъзмездно прехвърляне на 

собственост върху имоти частна държавна собственост. 

Отразяване промяната в собствеността на имота в 

Информационна система „Регистър имоти“ и върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

П14 Предоставяне безвъзмездно на имоти частна държавна собственост за управление 

на общини и ведомства 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П14 

2. Наименование на АУ/П Предоставяне безвъзмездно на имоти частна държавна 

собственост за управление на общини и ведомства. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи постъпилото Искане се разглежда на 
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Комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост при Областен управител. 

Съобразно становище на Комисия по законосъобразност 

и целесъобразност на Искането и протоколното решение 

подписано от Областен управител се изготвя Заповед за 

предоставяне безвъзмездно на имоти частна държавна 

собственост за управление на общини и ведомства. 

Въз основа на влязлата в сила Заповед се изготвя 

Договор за предоставяне безвъзмездно на имоти частна 

държавна собственост за управление на общини и 

ведомства. Договорът подлежи на вписване в службата 

по вписванията по местонахождението на имота. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П14 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–17 Досиета за предоставяне право 

на управление на ведомства и общини. Регистрацията 

завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото Искане на Комисия 

по управление и разпореждане с имоти и вещи – 

държавна собственост при Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията се 

изготвя Заповед за предоставяне безвъзмездно на имоти 

частна държавна собственост за управление на общини и 

ведомства. 

6. Въз основа на влязлата в сила Заповед се изготвя 

Договор за предоставяне безвъзмездно на имоти частна 

държавна собственост за управление на общини и 

ведомства. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане от съответното държавно ведомство 

или община до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за предоставяне безвъзмездно на имоти частна 

държавна собственост за управление на общини и 

ведомства. 

Договор за предоставяне безвъзмездно на имоти частна 

държавна собственост за управление на общини и 
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ведомства. 

Отразяване промяната в стопанисването на имота върху 

оригиналния екземпляр на АДС, подвързан по пореден 

номер в актовите книги за държавни имоти на 

територията на областта; 

Архивиране на преписката. 

 

 

П14а Безвъзмездно предоставяне на движими вещи на юридически лица на бюджетна 

издръжка или безвъзмездно прехвърляне на собственост върху движими вещи на 

юридически лица и други организации на бюджетна издръжка 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П14а 

2. Наименование на АУ/П Безвъзмездно предоставяне на движими вещи на 

юридически лица на бюджетна издръжка или 

безвъзмездно прехвърляне на собственост върху 

движими вещи на юридически лица и други организации 

на бюджетна издръжка. 

3. Описание на АУ/П Процедурата започва въз основа на мотивирано искане 

от съответното юридическо лице на бюджетна издръжка 

или други организации на бюджетна издръжка до 

Областен управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П -Приемане на документи 

-Мотивирано искане П14а-01 

-Заповед за безвъзмездно предоставяне за управление 

или в собственост на движими вещи държавна 

собственост. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П14а автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–26 Преписки без АДС. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото Искане на Комисия 

по управление и разпореждане с имоти и вещи – 

държавна собственост при Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията се 

изготвя Заповед за безвъзмездно предоставяне за 

управление или в собственост на движими вещи 

държавна собственост. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане от съответното юридическо лице на 
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бюджетна издръжка или други организации на 

бюджетна издръжка до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за безвъзмездно предоставяне за управление 

или в собственост на движими вещи държавна 

собственост на държавни ведомства или общини  

Архивиране на преписката. 

 

 

 

П15 Предоставяне безвъзмездно на имоти-частна държавна собственост за нуждите на 

политическите партии, отговарящи на условията на Закона за политическите партии. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П15 

2. Наименование на АУ/П Предоставяне безвъзмездно на имоти-частна държавна 

собственост за нуждите на политическите партии, 

отговарящи на условията на Закона за политическите 

партии. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи постъпилото Искане се разглежда на 

Комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост при Областен управител. 

Съобразно становище на Комисия по законосъобразност 

и целесъобразност на Искането и протоколното решение 

подписано от Областен управител се изготвя Заповед и 

Договор за предоставяне под наем на имот – частна 

държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П15 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–16 Досиета за отдаване под наем на 

недвижими имоти – държавна собственост. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото Искане на Комисия 

по управление и разпореждане с имоти и вещи – 

държавна собственост при Областен управител. 
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5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

експерта на когото е възложена задачата изготвя проект 

на заповед, проект на договор и придружително писмо. 

6. Въз основа на окончателните заповед и договор се 

изготвя предавателно-приемателен протокол. Договорът 

подлежи на вписване в службата по вписванията по 

местонахождението на имота. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за определяне на наемател 

- Договор за предоставяне под наем. 

Създаване на досие на отдадения под наем имот. 

 

П16 Предоставяне под наем на помещения за здравни, образователни и хуманитарни 

дейности 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П16 

2. Наименование на АУ/П Предоставяне под наем на помещения за здравни, 

образователни и хуманитарни дейности. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи постъпилото Искане се разглежда на 

Комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост при Областен управител. 

Съобразно становище на Комисия по законосъобразност 

и целесъобразност на Искането и протоколното решение 

подписано от Областен управител се изготвя Заповед и 

Договор за предоставяне под наем на имот – частна 

държавна собственост. Въз основа на договора се 

изготвя предавателно – приемателен протокол. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Искане от документите от 

група П16 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС–16 Досиета за отдаване под наем на 

недвижими имоти – държавна собственост. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото Искане на Комисия 
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по управление и разпореждане с имоти и вещи – 

държавна собственост при Областен управител. 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

експерта на когото е възложена задачата изготвя проект 

на заповед, проект на договор и придружително писмо. 

6. Въз основа на окончателните заповед и договор се 

изготвя предавателно-приемателен протокол. Договорът 

подлежи на вписване в службата по вписванията по 

местонахождението на имота. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за определяне на наемател, срока и наемната 

цена 

- Договор за предоставяне под наем. 

Създаване на досие на отдадения под наем имот. 

 

П17 Отдаване под наем на помещения – частна държавна собственост чрез търг 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П17 

2. Наименование на АУ/П Отдаване под наем на помещения – частна държавна 

собственост чрез търг. 

3. Описание на АУ/П След служебно комплектована преписка, процедурата по 

провеждане на търга се открива със заповед на 

областния управител, която съдържа условията за 

провеждането му, утвърждава тръжната документация и 

назначава комисия по провеждането му. 

За участие в търга, кандидатите закупуват тръжната 

документация и представят изискуемите по заповедта 

документи. Търгът се провежда при спазване 

изискванията на глава V от Правилника за прилагане на 

закона за държавната собственост. 

Въз основа на резултата по протокола на комисията по 

търга, в 7-дневен срок от неговото провеждане, 

областният управител определя спечелилия участник  

със заповед по чл. 55, ал. 1 от ППЗДС. 

След изтичане на 14 – дневен срок от влизане в сила на 

заповедта по чл.55, ал.1 от ППЗДС, областния управител 

сключва договор по чл.13, ал.4 от ППЗДС за отдаване 

под наем на имота. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заповед за откриване на 

тръжна процедура от документите от група П17 

автоматично се регистрира в официалния регистър 

ОА04. ДС–16 Досиета за отдаване под наем на 
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недвижими имоти – държавна собственост. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Експерт от направление ДС изготвя обява за отдаване 

под наем на имот чрез търг 

3. В срока по Заповедта се приемат заявления за участие. 

4. На основание утвърден протокол на комисията по 

търга се изготвя Заповед за определяне на спечелилия 

участник 

5. Въз основа на влязла в сила заповед за определяне на 

спечелилия участник служителят изготвя договор за 

отдаване под наем. Договорът подлежи на вписване в 

службата по вписванията по местонахождението на 

имота. 

8. Иницииращ документ Процедурата стартира служебно по протоколно решение 

на Комисия по управление и разпореждане с имоти и 

вещи – държавна собственост. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за откриване на тръжна процедура 

Обява за търг 

Молба за участие в тръжна процедура 

Заповед за определяне на спечелил участник 

Договор за отдаване под наем 

Създаване на наемно досие на имота. 

 

П18 Настаняване под наем в държавни ведомствени жилища, ателиета и гаражи. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П18 

2. Наименование на АУ/П Настаняване под наем в държавни ведомствени жилища, 

ателиета и гаражи. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи постъпилото Искане се разглежда на 

Комисия по управление и разпореждане с имоти и вещи 

– държавна собственост при Областен управител. 

Съобразно протоколното решение на Комисията изготвя 

проект за разпределение на свободните жилища, 

ателиета, гаражи и паркоместа, който се утвърждава от 

Областен управител. 

Въз основа на утвърдения проект за разпределение се 

изготвя настанителна заповед и се сключва договора за 

наем. 

Въз основа на настанителните документи се изготвя 

предавателно – приемателен протокол. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 



61 

 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заповед за откриване на 

тръжна процедура от документите от група П18 

автоматично се регистрира в официалния регистър 

ОА04. ДС–16 Досиета за отдаване под наем на 

недвижими имоти – държавна собственост. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар за изпълнение. Главен 

секретар насочва към Директор на Дирекция АКРРДС 

„за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС докладва постъпилото искане на Комисия 

по управление и разпореждане с имоти и вещи – 

държавна собственост при Областен управител  

5. Съобразно протоколното решение на Комисията 

изготвя проект за разпределение на свободните жилища, 

ателиета, гаражи и паркоместа, който се утвърждава от 

Областен управител. 

6. Въз основа на утвърдения проект за разпределение се 

изготвя настанителна заповед и се сключва договора за 

наем. Договорът подлежи на вписване в службата по 

вписванията по местонахождението на имота. 

7. Въз основа на настанителните документи се изготвя 

предавателно – приемателен протокол. 

8. Иницииращ документ Мотивирано искане до Областен управител. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за настаняване под наем в държавни 

ведомствени жилища, ателиета и гаражи 

Договор за настаняване под наем в държавни 

ведомствени жилища, ателиета и гаражи 

с потвърждаване на получаването. 

Създаване на досие на отдадения под наем имот или 

предоставен за ползване такъв. 

 

П19 Продажба на имоти чрез търг. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П19 

2. Наименование на АУ/П Продажба на имоти чрез търг. 

3. Описание на АУ/П След служебно комплектована преписка, процедурата по 

провеждане на търга се открива със заповед на 

областния управител, която съдържа условията за 

провеждането му, утвърждава тръжната документация и 

назначава комисия по провеждането му.  

Кандидатите закупуват тръжни документи и представят 

всички документи, които са предвидени в заповедта за 

откриване на процедурата за провеждане на търга и 

тръжната документация. 

Търгът се провежда при спазване процедурата, 
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предвидена в гл. V от Правилника за прилагане на 

закона за държавната собственост. 

Областният управител определя купувача със заповед по 

чл. 55, ал. 1 и чл. 64 от ППЗДС. 

След влизане на заповедта в сила и заплащане на 

дължимите суми в 14-дневен срок, областния управител 

сключва договор за продажба на имота в седемдневен 

срок - чл. 58, ал. 1 от ППЗДС. 

Собствеността се прехвърля на купувача от датата на 

сключване на договора по чл. 58, ал. 2 от ППЗДС. 

Договорът подлежи на вписване в службата по 

вписванията по местонахождението на недвижимия 

имот. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заповед за откриване на 

тръжна процедура от документите от група П19 

автоматично се регистрира в официалния регистър 

ОА04. ДС-11 Продажба на имоти чрез търг. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Експерт от направление ДС изготвя обява за продажба 

на имота. 

3. В срока по Заповедта се приемат заявления за участие. 

4. На основание утвърден протокол на комисията по 

търга, се изготвя Заповед за определяне на купувач. 

5. Въз основа на влязла в сила заповед за определяне на 

купувач и надлежни документи за извършени плащания, 

служителят изготвя договор за продажба. 

8. Иницииращ документ Процедурата стартира служебно по протоколно решение 

на Комисия по управление и разпореждане с имоти и 

вещи – държавна собственост. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за откриване на тръжна процедура 

Обява за търг 

Заявление за участие в тръжна процедура 

Заповед за спечелил участник 

Договор за продажба 

Архивирана преписка. 

 

П20 Одобряване на проект за подробен устройствен план за обекти с обхват повече от 

една община или за обекти с регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П20 

2. Наименование на АУ/П Одобряване на проект за подробен устройствен план за 
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обекти с обхват повече от една община или за обекти с 

регионално значение 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на представените 

документи и обстоятелствата, удостоверени с тях, се 

свиква областния експертен съвет по устройство на 

територията за приемане на проекта за ПУП, след което 

проектът се одобрява със заповед на областния 

управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 2 месеца 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на процедурата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за процедура 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за П20 се завежда в официалния регистър 

ОА04. Използват се документите от група П20. Класира 

се в номенклатура на делата РР-08 „Подробни 

устройствени планове. Обявления за изменение на 

действащи регулационни и застроителни планове“. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. Преписката се насочва към Областен 

управител за „възлагане на задача”. Областен управител 

насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към 

председателя на ОЕСУТ - експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Председателя на ОЕСУТ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за извършване на 

процедурата започва да тече от датата на отстраняване 

на нередовностите. Съгласуването на проекта за 

подробен устройствен план с експлоатационните 

дружества се извършва служебно по реда на чл. 128а, 

ал. 3 и 4 от ЗУТ. 

3. Председателят ОЕСУТ изготвя заповед за свикване на 

заседание на съвета, съгласно одобрените правила за 

работа на съвета. Заповедта се представя на областния 

управител за подпис и се изпраща на членовете на 

съвета. Провежда се заседание на ОЕСУТ за 

разглеждане на проекта за ПУП. За проведеното 

заседание се съставя протокол, който се представя на 

областния управител за утвърждаване. Документите по 

дейността на ОЕСУТ се класират в номенклатура на 
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делата ОКД-07 „Областен експертен съвет по 

устройство на територията“. При положително 

становище на ОЕСУТ за ПУП, експерт от дирекция 

АКРРДС изготвя заповед за одобряване на проекта за 

ПУП и подготвя проектът за ПУП за одобряване като 

подпечатва всички части на проектите с „Одобрявам“. 

Заповедта и проектът се представят на областния 

управител за подпис. В 3-дневен срок одобреният 

подробен устройствен план и заповедта за одобряването 

му се публикуват на официалната интернет страница на 

администрацията в публичен „Регистър на издадени 

актове за изработване и одобряване на устройствени 

планове и техни изменения“. В 7-дневен срок заповедта 

за одобряване на ПУП се изпраща за обнародване в 

„Държавен вестник“. Копие от влязлата в сила заповед 

се изпращат до съответните общини. Отказ за 

одобряване на проект за ПУП се дава със заповед на 

областния управител, която се съобщава чрез отправяне 

на писмено съобщение до заинтересуваните лица. 

4. След влизане в сила на заповедта за одобряване на 

проекта за ПУП експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя. Документът 

се получава по начин, изрично посочен в заявлението. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за свикване на Областния ЕСУТ; 

- Писмо до участниците в Областния ЕСУТ; 

- Протокол от заседание на Областния ЕСУТ; 

- Заповед за одобряване на проекта за ПУП; 

- Одобрен проект на ПУП; 

- Одобреният ПУП и заповедта за одобряването му се 

публикуват на официалната интернет страница на 

администрацията в публичен „Регистър на издадени 

актове за изработване и одобряване на устройствени 

планове и техни изменения“; 

- Обявления в „Държавен вестник”; 

- Копие от влязлата в сила заповед се изпраща на 

съответните общини; 

- Заповед за отказ, която се съобщава чрез отправяне на 

писмено съобщение до заинтересуваните лица; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

П21 Одобряване на идейни инвестиционни проекти за обекти на техническата 

инфраструктура с обхват повече от една община или за обекти с регионално значение 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П21 

2. Наименование на АУ/П Одобряване на идейни инвестиционни проекти за обекти 
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на техническата инфраструктура с обхват повече от една 

община или за обекти с регионално значение 

3. Описание на АУ/П След проверка за редовност и пълнота на представените 

документи и обстоятелствата, удостоверени с тях, се 

одобрява идейният инвестиционен проект. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 14 дни или 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на процедурата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за процедура 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за П21 се завежда в официалния регистър 

ОА04. Използват се документите от група П21. Класира 

се в номенклатура на делата РР-07 „Инвестиционни 

проекти, строителни книжа и разрешения за строеж“. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. Преписката се насочва към Областен 

управител за „възлагане на задача”. Областен управител 

насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за извършване на 

процедурата започва да тече от датата на отстраняване 

на нередовностите. По изрично искане на заявителя се 

свиква областния експертен съвет по устройство на 

територията за извършване на предварителна оценка за 

съответствието на идейния инвестиционен проект с 

основните изисквания към строежите. Документите по 

дейността на ОЕСУТ се класират в номенклатура на 

делата ОКД-07 „Областен експертен съвет по 

устройство на територията“. 

3. Експерт „Регионално развитие“ подготвя идейният 

инвестиционен проект за одобряване като подпечатва 

всички части на проекта с „Одобрявам“. Проектът се 

представя на областния управител за подпис. Отказ да се 

одобри инвестиционен проект се дава с мотивирана 

заповед на областния управител, която се съобщава на 

възложителя по реда на АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя. Документът 
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се получава по начин, изрично посочен в заявлението. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Одобрен идеен инвестиционен проект; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава на 

възложителя по реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

П23 Приемане от областния експертен съвет по устройство на територията на проекти 

за устройствени планове, за които областният управител не е одобряващ орган 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П23 

2. Наименование на АУ/П Приемане от областния експертен съвет по устройство 

на територията на проекти за устройствени планове, за 

които областният управител не е одобряващ орган 

3. Описание на АУ/П След проверка за редовност и пълнота на представените 

документи и обстоятелствата, удостоверени с тях, се 

свиква със заповед на областния управител областният 

експертен съвет по устройство на територията за 

разглеждане на проекта за устройствен план и приемане 

на решение по него. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на процедурата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за процедура 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за П23 се завежда в официалния регистър 

ОА04. Използват се документите от група П23. Класира 

се в номенклатура на делата РР-08 „Подробни 

устройствени планове. Обявления за изменение на 

действащи регулационни и застроителни планове“. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. Преписката се насочва към Областен 

управител за „възлагане на задача”. Областен управител 

насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към 

председателя на ОЕСУТ - експерт от направление 

„Регионално развитие“. 

2. Председателят на ОЕСУТ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 
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уведомява да ги отстрани. Срокът за извършване на 

процедурата започва да тече от датата на отстраняване 

на нередовностите. 

3. Председателят ОЕСУТ - експерт от дирекция 

АКРРДС, изготвя заповед за свикване на заседание на 

съвета, съгласно одобрените правила за работа на 

съвета. Заповедта се представя на областния управител 

за подпис и се изпраща на членовете на съвета. 

Провежда се заседание на ОЕСУТ за разглеждане на 

проекта за устройствен план. За проведеното заседание 

се съставя протокол с решението на съвета за приемане 

или отказ за приемане на проекта, който се представя на 

областния управител за утвърждаване. Документите по 

дейността на ОЕСУТ се класират в номенклатура на 

делата ОКД-07 „Областен експертен съвет по 

устройство на територията“. 

4. Председателят на ОЕСУТ изготвя придружително 

писмо за предоставяне резултата от изпълнението на 

процедурата – копие от утвърден протокол на ОЕСУТ, 

на заявителя. Документът се получава по начин, изрично 

посочен в заявлението. Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за свикване на ОЕСУТ; 

- Писмо до участниците в ОЕСУТ; 

- Утвърден от областния управител протокол от 

заседание на ОЕСУТ; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

П 25 Разглеждане на искания и възражения по приети планове за земите по §4 - §4л от 

ПЗР на ЗСПЗЗ. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П25 

2. Наименование на АУ/П Разглеждане на искания и възражения по приети 

планове за земите по §4 - §4л от ПЗР на ЗСПЗЗ. 

3. Описание на АУ/П 1.След изтичане на 30 дневния срок от обявяване на 

приетите планове, общината представя на областния 

управител исканията/възраженията по опис, които да 

бъдат разгледани от комисията по чл.28б, ал.2 от 

ППЗСПЗЗ, назначена от областния управител; 

2.Назначаване на комисията по чл.28б, ал.2 от ППЗСПЗЗ 

от областния управител; 

3. Комисията разглежда претенциите в 30- дневен срок 

от постъпването им и се произнася по тяхната 

основателност, за което съставя протокол; 

4.По уважените претенции изпълнителя на обекта 

отразява корекции в окончателните проекти на 

плановете в срок не по дълъг от 60 дни; 

5.За неуважените искания/възражения, общината 
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уведомява писмено заинтересованите на основание  

протокола на комисията. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Писмо от кмета на общината 

от документите от група П25 автоматично се регистрира 

в официалния регистър ОА04. РР-13-01-„Досиета на 

планове по § 4 от ПЗР на ЗСПЗЗ“. Регистрацията 

завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

Областен управител. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар за изпълнение. Главен 

секретар насочва към Директор на Дирекция АКРРДС 

„за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 

4. Експерт ДС изготвя заповед за назначаване на 

комисията по чл.28б, ал.2 от ППЗСПЗЗ и за определяне 

на задачата й. 

8. Иницииращ документ Процедурата стартира с писмо от общината с приложени 

искания/възражения на заинтересованите лица. 

9. Списък от крайни резултати Протокол на комисията по чл.28б, ал.2 от ППЗСПЗЗ 

Архивиране на преписката. 

 

П26 Утвърждаване на Областна транспортна схема разписания на междуобщински 

транспортни линии в областта 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П 26 

2. Наименование на 

АУ/П 

Утвърждаване на Областна транспортна схема разписания на 

междуобщински транспортни линии в областта 

3. Описание на АУ/П - Разглеждане на постъпилото искане за прилагане на П26 на 

заседание на комисията по чл. 11 от Наредба № 2 от 15 март 2002 г. 

за условията и реда за утвърждаване на транспортни схеми и за 

осъществяване на обществени превози на пътници с автобуси(ЗАГЛ. 

ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.).; 

- Протокол от заседанието на комисията; 

- Утвърждаване на маршрутните разписания; 

- Изготвяне на придружително писмо. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на Съобразно хода на процедурата 
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АУ/П 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

- Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 

7. Указания за АУ/П 1. Приемане на Искането за П 26 се завежда в официалния регистър 

ОА04. 

Използват се документите от група П-26 – П-26-01 – Мотивирано 

искане до Областен управител. 

Класира се в номенклатура на делата РР – 10 Транспортни схеми 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един 

от експертите от направление РР. 

4. Предложението за промяна в областната транспортна схема се 

внася за обсъждане в комисията по чл. 11 от Наредба № 2 от 15 март 

2002 г. за условията и реда за утвърждаване на транспортни схеми и 

за осъществяване на обществени превози на пътници с 

автобуси(ЗАГЛ. ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.). 

5. Съобразно протоколното решение на Комисията на Областен 

управител са предлага да бъде утвърдено или не предложението за 

промяна в областната транспортна схема. 

6. Областен управител утвърждава предложението за промяна в 

областната транспортна схема или прави мотивиран отказ. 

8. Иницииращ документ Мотивирано предложение от кметовете на общини до Областен 

управител  

 

9. Списък от крайни 

резултати 

- Утвърждаване на предложената промяна в областната транспортна 

схема. 

 

П27 Съгласуване на маршрутни разписания от републиканската транспортна схема 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П27 

2. Наименование на 

АУ/П 

Съгласуване на маршрутни разписания от републиканската 

транспортна схема 

3. Описание на АУ/П След анализ на постъпилото искане за прилагане на П27 се съгласува 

предложеното за съгласуване маршрутно разписание 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

Един месец 
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6. Списък на етапи от 

АУ/П 

- Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 

7. Указания за АУ/П 1. Приемане на предложението за П 27 се завежда в официалния 

регистър ОА04. 

Използват се документите от група П27 – П27-1 – Мотивирано 

заявление до Областен управител. 

Класира се в номенклатура на делата РР – 10 Транспортни схеми 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един 

от експертите от направление РР. 

4. Експертът анализира постъпилото предложение за прилагане на 

П27 и ако то отговаря на изискванията на Наредба № 2 от 15 март 

2002 г. предложения проект на маршрутно разписание за промяна в 

републиканската транспортна схема се съгласува от Областен 

управител. 

8. Иницииращ документ Мотивирано писмено предложение от Областен управител на област 

различна от Област Велико Търново за съгласуване на промяна в 

Републиканската транспортна схема от квотата на съответната 

област. 

9. Списък от крайни 

резултати 

Съгласуван проект на маршрутно разписание за промяна в 

републиканската транспортна схема от квотата на други области. 

 

П28 Издаване на разрешение за възлагане на изпълнение на съществуваща линия от 

ТС без конкурс за срок не повече от 6 месеца 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П28 

2. Наименование на 

АУ/П 

Издаване на разрешение за възлагане на изпълнение на 

съществуваща линия от ТС без конкурс за срок не повече от 6 месеца 

3. Описание на АУ/П След анализ на постъпилото искане за прилагане на П28 се изготвя 

писмено разрешение за прилагане на процедурата на чл.29, т. 1 – 4 от 

същата наредба, което се подписва от Областен управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

- Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 
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7. Указания за АУ/П 1. Приемане на Искането за П 28 се завежда в официалния регистър 

ОА04. 

Използват се документите от група П28 – П28-1 – Мотивирано 

заявление до Областен управител. 

Класира се в номенклатура на делата РР – 10 Транспортни схеми 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един 

от експертите от направление РР. 

4. Експертът анализира постъпилото заявление за прилагане на П28 

и ако то отговаря на изискванията на Наредба № 2 от 15 март 2002 г. 

изготвя писмено разрешение за прилагане на процедурата на чл.29, т. 

1 – 4 от същата наредба, което се подписва от Областен управител. 

5. Ако е необходимо се изисква допълнителна информация 

необходима за доказване на обстоятелствата по чл.29. 

8. Иницииращ документ Писмено заявление относно необходимостта от прилагане на чл.29, 

т. 1 – 4 от Наредба № 2 за условията и реда за утвърждаване на 

транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на 

пътници с автобуси(ЗАГЛ. ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.). 

9. Списък от крайни 

резултати 

Писмено разрешение за прилагане на чл.29, т. 1 – 4 от Наредба № 2 

от 15 март 2002 г. за условията и реда за утвърждаване на 

транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на 

пътници с автобуси(ЗАГЛ. ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.). 

 

П29 Прилагане на спешна мярка за възлагане на обществен превоз на пътници при 

възникнал риск от прекъсване на услугата обществен превоз на пътници по утвърдени 

маршрутни разписания. 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П29 

2. Наименование на 

АУ/П 

Издаване на разрешение за възлагане на изпълнение на 

съществуваща линия от ТС без конкурс за срок не повече от 6 месеца 

3. Описание на АУ/П След анализ на постъпилото искане за прилагане на П28 се изготвя 

писмено разрешение за прилагане на процедурата на чл.29, т. 1 – 4 от 

същата наредба, което се подписва от Областен управител. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

14 дни 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

- Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 

7. Указания за АУ/П 1. Приемане на Искането за П 29 се завежда в официалния регистър 
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ОА04. 

Използват се документите от група П29 – П29-1 – Мотивирано 

заявление до Областен управител. 

Класира се в номенклатура на делата РР – 10 Транспортни схеми 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

2. Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”. Областен управител насочва документите към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”.  

3. Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един 

от експертите от направление РР. 

4. Експертът анализира постъпилото заявление за прилагане на П29 

и ако то отговаря на изискванията на Наредба № 2 от 15 март 2002 г. 

изготвя писмено разрешение за прилагане на процедурата на чл.16д, 

ал. 6 от същата наредба, което се подписва от Областен управител. 

5. Ако е необходимо се изисква допълнителна информация 

необходима за доказване на обстоятелствата по чл.16д, ал. 6. 

8. Иницииращ документ Писмено заявление относно необходимостта от прилагане на чл.16д, 

ал. 6, от Наредба № 2 за условията и реда за утвърждаване на 

транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на 

пътници с автобуси(ЗАГЛ. ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.). 

9. Списък от крайни 

резултати 

Писмено разрешение за прилагане на чл.16д, ал. 6, от Наредба № 2 

от 15 март 2002 г. за условията и реда за утвърждаване на 

транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на 

пътници с автобуси(ЗАГЛ. ИЗМ. - ДВ, БР. 44 ОТ 2011 Г.). 

 

П30 - Проверка и контрол по законосъобразност на актовете и действията на органите 

на местното самоуправление. 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П30 

2. Наименование на 

АУ/П 

Проверка и контрол по законосъобразност на актовете и действията 

на органите на местното самоуправление 

3. Описание на АУ/П Извършва се проверка за законосъобразност на решенията по 

протокол от проведено заседание на общинския съвет.  

Изготвя се становище относно законосъобразността на решенията. 

Изготвя се заповед за връщане на незаконосъобразно решение за 

ново обсъждане в общинския съвет или за оспорване на решението 

пред Административен съд – Велико Търново. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

В 7 дневен срок от получаване на протокола незаконосъобразното 

решение се връща за ново обсъждане в общинския съвет или в 14 

дневен срок се оспорва пред Административен съд - Велико 

Търново. 
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6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Постъпване на протокол от заседание на общинския съвет 

2. Проверка за редовност 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Постъпване на протокол от заседание на общинския съвет. 

Регистриране в АИС: завежда се в официалния регистър ОА 04. 

Използват се документите от група П30. 

П30-01 Протокол. 

Класира се в номенклатура на делата КАК – 01 – 05 Преписки по 

проверка и контрол по законосъобразност на актове и действия на 

органите на местното самоуправление.  

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали; 

Преписката се насочва към Областен управител за възлагане на 

задача. Областен управител насочва документите „за изпълнение“ 

към Главения секретар. Главния секретар насочва документите „за 

изпълнение“ към Директор на Дирекция АКРРДС. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва преписката за изпълнение към един от 

експертите от направление „Координация и административен 

контрол“; 

2. Експерт от направление „Координация и административен 

контрол“ извършва проверка относно законосъобразността на 

решенията по протокола на общинския съвет.  

Използват се документ от група П30  

-Становище П30-02.  

Регистрира се във вътрешен регистър становища КАК-01-05 

Преписката автоматично се класира в номенклатура на делата КАК – 

01 – 05 Преписки по проверка и контрол по законосъобразност на 

актове и действия на органите на местното самоуправление. 

3. При констатиране на незаконосъобразност по отношение на 

дадено решение се изготвя Заповед за връщане на решението за ново 

обсъждане от общинския съвет или Заповед за оспорване на същото 

пред Административен съд – Велико Търново 

Използва се документ от група П30  

- П30-03 Заповед за връщане на решение за ново обсъждане.  

- П30-04 Заповед за оспорване на решение по съдебен ред. 

Регистриране в АИС: завежда се в официалния регистър ОА 04 

Преписката автоматично се класира в номенклатура на делата КАК – 

01 – 05 Преписки по проверка и контрол по законосъобразност на 

актове и действия на органите на местното самоуправление. 

4. С Придружитлено писмо се изпраща: Заповед за връщане на 

решение за ново обсъждане от общинския съвет/Заповед за 

оспорване на решение по съдебен ред. 

П30-06 Придружително писмо 

Архивирана преписка към дело КАК – 01 – 05 Преписки по проверка 

и контрол по законосъобразност на актове и действия на органите на 

местното самоуправление. 

8. Иницииращ документ Протокол 

9. Списък от крайни 

резултати 

Становище относно законосъобразността на решенията на 

общинския съвет. 

Заповед за връщане на незаконосъобразното решение за ново 

обсъждане в общинския съвет Заповед за оспорване на решение пред 
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Административен съд – Велико Търново. 

Придружително писмо. 

Архивирана преписка към дело КАК – 01 – 05 Преписки по проверка 

и контрол по законосъобразност на актове и действия на органите на 

местното самоуправление. 

 
 

П31 - Проверка и контрол по законосъобразност на актовете и действията на органите 

на местната администрация. 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П31 

2. Наименование на 

АУ/П 

Проверка и контрол по законосъобразност на актовете и действията 

на органите на местната администрация. 

3. Описание на АУ/П Извършва се проверка за законосъобразност на оспореният акт. Ако 

оспореният административен акт е издаден в законоустановената 

форма, от компетентен орган и не са нарушени административно-

производствените правила, подателят се уведомява с писмо на 

посоченият от него адрес. 

Когато се констатира, че атакуваният административен акт, издаден 

от кмета на общината е незаконосъобразен, същият се отменя със 

заповед на Областен управител, за което се уведомяват 

заинтересованите лица. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

Срокът на изпълнение е 14 дневен от сезирането. 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Подаване на жалба/протест 

2. Проверка за редовност на жалбата/протеста 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата 

7. Указания за АУ/П 
1. Начин на сезиране: 

Подаване на жалба/протест срещу административен акт на кмета на 

съответната община в деловодството, по телефон, телеграф, телекс 

факс или на електронната поща. Ако същите се подава устно в 

деловодството на администрацията се извършва описване на 

същността на искането, като се посочат фактите и обстоятелствата, 

на които подателят се позовава и се изготвя протокол. 

Жалбата/протеста трябва да са написана на български език и да 

съдържат: 

1. трите имена и адреса, телефон, факс и електронен адрес, ако има 

такъв - за българските граждани, съответно името и длъжността на 

прокурора, номера на телефона, факса или телекса, ако има такъв; 

2. трите имена и личния номер за чужденец и адреса, заявен в 

съответната администрация, телефон, факс и електронен адрес, ако 

има такъв; 

3. фирмата на търговеца или наименованието на юридическото лице, 

изписани и на български език, седалището и последния посочен в 

съответния регистър адрес на управление и електронния му адрес; 

4. акта, който се оспорва, и органа, който го е издал; 

5. органа, до който се подава; 
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6. възраженията и тяхното основание; 

7. искането; 

8. подпис на подателя. 

Писмени доказателства, факти и обстоятелства, на които 

жалбоподателят се позовава 

Използват се документите от група П31 

Приемане на П31-01 Жалба/П31-02 Протест, заедно с приложените 

документи към нея, ако има такива. 

- Регистриране в АИС: завежда се в официалния регистър ОА 04. 

Класира се в номенклатура на делата КАК – 01 – 01 Преписки по 

проверка и контрол по законосъобразност на актове и действия на 

органите на местната администрация.  

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали; 

Преписката се насочва към Областен управител за възлагане на 

задача. Областен управител насочва документите към Главния 

секретар „за изпълнение“. Гладния секретар насочва преписката към 

Директор на Дирекция АКРРДС „за изпълнение“. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва преписката за изпълнение към един от 

експертите от направление „Координация и административен 

контрол“; 

2. Експерт от Направление „Координация и административен 

контрол“ извършва проверка по същество за редовност и пълнота на 

жалбата/протеста и приложенията към нея; 

При редовни документи, се преминава към следващия етап; 

При несъответствие на жалбата/протеста с изискванията на чл. 85 и 

чл. 86 от АПК се изпраща Съобщение за допуснати нередовности, 

като се посочва и срокът за отстраняването им; 

Когато в законоустановения 7 дневен срок не се отстранят 

несъответствията, жалбата или протестът заедно с приложенията се 

връщат, а при непълен адрес се оставят звеното за административно 

обслужване на Областна администрация – Велико Търново на 

разположение на подателя. 

3. Извършва се проверка за законосъобразност на оспореният акт. 

Ако оспореният административен акт е издаден в 

законоустановената форма, от компетентен орган и не са нарушени 

административно-производствените правила, подателят се уведомява 

с писмо на посоченият от него адрес. 

Когато се констатира, че атакуваният административен акт, издаден 

от кмета на общината е незаконосъобразен, същият се отменя със 

заповед на Областен управител, за което се уведомяват 

заинтересованите лица. 

Използват се документите от група П31  

Изготвяне на П31-03  Заповед 

Регистрират се в официалния регистър ОА 04.  

Преписката автоматично се класира в номенклатура на делата КАК – 

01 – 01 Преписки по проверка и контрол по законосъобразност на 

актове и действия на органите на местната администрация. 

4. Съобщава се на подателя резултатът от извършената процедура, 

като се прилага Заповедта.  

Използват се документите от група П31 
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Изготвяне на П31-04 Писмо. 

Регистрира се в официалния регистър ОА 04.  

Преписката автоматично се класира в номенклатура на делата КАК – 

01 – 01 Преписки по проверка и контрол по законосъобразност на 

актове и действия на органите на местната администрация.. 

 

8. Иницииращ документ Жалба/Протест 

9. Списък от крайни 

резултати 

Заповед, с която се обявява оспорения акт за нищожен, отменя се 

изцяло или отчасти като незаконосъобразен или нецелесъобразен 

или се отхвърля жалбата или протеста. 

Писмо, с което се уведомяват заинтересованите лица. 

Архивирана преписка към дело КАК – 01 – 01 Преписки по проверка 

и контрол по законосъобразност на актове и действия на органите на 

местната администрация. 
 

П32 Разглеждане на сигнали и предложения по реда на 

Административнопроцесуалния кодекс 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П32 

2. Наименование на 

АУ/П 

Разглеждане на сигнали и предложения по реда на 

Административнопроцесуалния кодекс. 

3. Описание на АУ/П - 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

2 - месечен срок от постъпване на предложението или сигнала. 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Постъпване на предложение или сигнал 

2. Проверка за редовност на предложението или сигнала 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 

7. Указания за АУ/П 1.Подаване на предложение или сигнал писмено в деловодството, по 

телефон, телеграф, телекс факс или на електронната поща. Ако 

същите се подават устно в деловодството на администрацията се 

извършва описване на същността на искането, като се посочат 

фактите и обстоятелствата, на които подателят се позовава и се 

изготвя протокол. 

Прави се регистрация на постъпилите предложения или сигнали, 

като на подателя, когато същият е в деловодството се предоставя 

информация за входящия номер в системата. 

Документите се сканират. 

Регистрация на нова преписка стартира чрез избор на съответния вид 

документ и завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

Приемане на Сигнал П32-01 или Предложение П32-02, заедно с 

приложените документи към тях, ако има такива. 

Регистриране в АИС:завежда се в официалния регистър OA04. 

Използват се документи от групата П32 

 Класира се в номенклатура на делата КАК-01-07 Сигнали, 

предложения и жалби по АПК. 

 Регистрацията завършва след добавяне на сканираните оригинали; 

 Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача“. Същият насочва документите към Главния секретар „за 
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изпълнение“. Главния секретар насочва преписката към Директора 

на Дирекция „АКРРДС“ „за изпълнение“. Директорът на Дирекция 

„АКРРДС“ насочва преписката „за изпълнение“ към един от 

експертите от направление „Координация и административен 

контрол“. 

2. Проверка по същество за редовност на сигнала или 

предложението; 

При редовни документи, се преминава към следващия етап; 

Когато е необходимо предложението или сигналът да отговаря на 

определени изисквания, на подателя се дават съответни разяснения, 

като се посочва и срокът отстраняване на несъответствията; 

Ако подателят не отстрани пороците на предложението или 

сигналът, преписката се прекратява. 

3. Извършва се проверка по изложените в сигнала твърдения за 

злоупотреби с власт и корупция, лошо управление на държавно 

имущество или за други незаконосъобразни или нецелесъобразни 

действия или бездействия на длъжностни лица от Областна 

администрация – Велико Търново.  

Анализира се предложението и се проучва възможността за 

усъвършенстване на организацията и дейността на администрацията, 

както и се обследват варианти за решаване на поставените други 

въпроси, които са в рамките на правомощията на Областен 

управител. 

Ако се установи, че подаденият сигнал или предложение не са в 

рамките на компетенциите на Областен управител, същите се 

препраща на компетентният орган не по-късно от 7 дни от 

постъпването им. За препращането се уведомява направилият 

предложението или сигнала. При данни за извършено престъпление 

се уведомява незабавно прокуратурата. 

Производството по предложенията и сигналите приключва с 

решение за отказ те да бъдат уважени или с изпълнение на 

постановено положително решение, за което се уведомява незабавно 

подателя му. 

Използват се документи от група П32. 

П32-03 Решение 

Регистриране в официалния регистър ОА04. 

Преписката се класира в номенклатура на делата  КАК-01-07 

Сигнали, предложения и жалби по АПК. 

4. Решението се съобщава на подателя в 7-дневен срок от 

постановяването му. 

Използват се документи от група П32. 

П32-04 писмо 

Регистриране в официалния регистър ОА04. 

Преписката се класира в номенклатура на делата  КАК-01-07 

Сигнали, предложения и жалби по АПК. 

 

8. Иницииращ документ Предложение или сигнал 

9. Списък от крайни Решение 
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резултати Писмо, с което подателят се информира относно решението на 

Областен управител. 

Архивирана преписка към дело КАК-01-07 Сигнали, предложения и 

жалби по АПК 

 
П33 Дейности, свързани с административно–териториални промени на територията на 

областта 
 

1. УРИ/Код на АУ/П П33 

2. Наименование на 

АУ/П 

Дейности, свързани с административно–териториални промени на 

територията на областта.  

 

3. Описание на АУ/П След проверка на законосъобразността на решението на общинския 

съвет, областен управител изготвя писмо, с което се изпраща: 

писмен доклад или мотивирано предложение в Министерския съвет; 

решението на общински съвет за обнародване в „Държавен вестник“. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

Срокът зависи от конкретната процедура. 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Получаване на писмото 

2. Проверка за редовност на решението 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Постъпване на писмото по пощата, на електронната поща или в 

деловодството на Областна администрация. 

Прави се регистрация на постъпилите документи. На подателя, 

когато същият е в деловодството се предоставя информация за 

входящия номер в системата. 

Документите се сканират. 

Регистрация на нова преписка стартира чрез избор на съответния вид 

документ и завършва след добавяне на сканираните оригинали. 

Приемане на писмо П33-01 и приложенията към него.  

Използват се документи от група П33. 

Регистриране в АИС: в официалния регистър ОА04.  

Класира се в номенклатура на делата КАК-01-04 „Преписки по 

ЗАТУРБ“  

Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача“. Областен управител насочва документите към Главния 

секретар „за изпълнение“. Главния секретар насочва преписката „за 

изпълнение“ на Директора на Дирекция „АКРРДС“. Директорът на 

Дирекция „АКРРДС“ насочва документа „за изпълнение“ към един 

от експертите от дирекцията от направление „Координация и 

административен контрол“. 

2. Извършва се проверка на постъпилите документи съобразно вида 

на процедурата. 

Проверка на документите с оглед на тяхната пълнота и 

законосъобразност; 

При редовност, се преминава към следващия етап; 

Ако се установи, че непълнота или незаконосъобразно преписката се 

прекратява. 
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3. Извършва се фактическото изпълнение на процедурата. В 

зависимост от съответната процедура се изготвя  

писмен доклад П33-03 до Министерския съвет 

мотивирано предложение П33-04 до Министерския съвет 

писмо П33-05 с което решението на общинския съвет се изпраща за 

обнародване в „Държавен вестник“. 

Изготвяне писмен доклад П33-03  

Мотивирано предложение П33-04 

Писмо П33-05 за обнародване на решението на общински съвет в 

„Държавен вестник“. 

Регистриране в официалния регистър ОА04, класиране към дело 

КАК-01-04 „Преписки по ЗАТУРБ“ 

4. Съобразно стартираната процедура се предприемат следните 

действия: 

Изпращане писмен доклад или мотивирано предложение до 

Министерския съвет 

Изпращане на писмо за обнародване на решението на общински 

съвет в „Държавен вестник“. 

8. Иницииращ документ Писмо 

9. Списък от крайни 

резултати 

Писмо 

Мотивирано предложение 

Писмен доклад 

Архивирана преписка 

 
П34 Налагане на административни наказания 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П34 

2. Наименование на 

АУ/П 

Налагане на административни наказания 

3. Описание на АУ/П След проверка на законосъобразността и обосноваността на акта за 

установяване на административно нарушение се реализира 

аминистративнонаказателна отговорност, чрез изготвяне на 

наказателно постановление или се прекратява 

административнонаказателната преписка с мотивирано писмо. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

Срокът на изпълнение е 30 – дневен от получаване на 

административнонаказателната преписка.  

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Съставен АУАН 

2. Проверка за редовност на АУАН 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Постъпване на акт за установяване на административното 

нарушение П34-01. 

Регистриране в АИС: завежда се в официалния регистър ОА 04. 

Използват се документите от група П34 

Класира се в номенклатура на делата КАК-02-03 Преписки по 

съставяне на актове за установяване на административни нарушения 

и издаване на наказателни постановления 

2. Извършва се проверка на АУАН с оглед на неговата 

законосъобразност, обоснованост, преценяват се възраженията и 
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събраните доказателства, а когато е необходимо, се извършва и 

разследване на спорните обстоятелства. 

При редовен АУАН, се преминава към следващия етап; 

Когато се установи, че деянието не е нарушение, че нарушението не 

е извършено от лицето, посочено като нарушител, или че то не може 

да му се вмени във вина, както и при констатиране на 

незаконосъобразност или необоснованост на АУАН преписката се 

прекратява с мотивирана резолюция 

3. Когато се установи, че нарушителят е извършил деянието виновно 

се издава Наказателно постановление, което трябва да съдържа: 

Собственото, бащиното, фамилното име и длъжността на лицето, 

което го е издало; 

Датата на издаването и номера на постановлението; 

Датата на акта, въз основа на който се издава, и името, длъжността и 

местослуженето на актосъставителя; 

Трите имена на нарушителя и точният му адрес, ЕГН; 

Описание на нарушението, датата и мястото, където е извършено, 

обстоятелствата, при които е извършено, както и на доказателствата, 

които го потвърждават; 

Законните разпоредби, които са били нарушени виновно; 

Вида и размера на наказанието; 

Вещите, които се отнемат в полза на държавата 

Размера на обезщетението и на кого следва да се заплати 

Подлежи ли наказателното постановление на обжалване, в какъв 

срок и пред кой съд 

Изготвяне на Наказателно постановление П34-02. 

Използват се документите от група П34. 

Регистриране в АИС: завежда се в официалния регистър ОА 04. 

Преписката автоматично се класира в номенклатура на делата КАК-

02-03 Преписки по съставяне на актове за установяване на 

административни нарушения и издаване на наказателни 

постановления. 

4. Препис от наказателното постановление се връчва срещу подпис 

на нарушителя и на поискалия обезщетение. 

8. Иницииращ документ Акт за установяване на административно нарушение/АУАН/ 

9. Списък от крайни 

резултати 

Наказателно постановление. 

Мотивирано резолюция, с което се прекратява 

административнонаказателната преписка. 

Писмо 

Архивирана преписка към дело КАК-02-03 Преписки по съставяне 

на актове за установяване на административни нарушения и 

издаване на наказателни постановления 

 
П36 Подпомагане и финансова компенсация на пострадали от престъпления 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П36 

2. Наименование на 

АУ/П 

Подпомагане и финансова компенсация на пострадали от 

престъпления  

3. Описание на АУ/П Молба за предоставяне на финансова компенсация се подава до 

Националния съвет за подпомагане и компенсация на пострадали от 
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престъпления чрез Областен управител по настоящ адрес на 

пострадалия в едногодишен срок  от влизането в сила на актовете по 

чл. 12 от ЗПФКПП /осъдителната присъда, включително в случаите, 

когато делото е било разгледано в отсъствие на подсъдимия; 

прокурорския или съдебния акт, с който наказателното производство 

е било прекратено, с изключение на случаите, когато прекратяването 

е на основание чл. 24, ал. 1, т. 1, 7,8a и 9 от Наказателно-

процесуалния кодекс; прокурорския или съдебния акт, с който 

наказателното производство е било спряно поради неразкриване на 

извършителя на престъплението/. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

До 3 месеца от получаването на молбата за финансова компенсация. 

6. Списък на етапи от 

АУ/П 

1. Получаване на молбата за предоставяне на финансова 

компенсация, заедно с необходимите документи. 

2. Проверка за редовност на искането 

3. Създаване на резултат за процедурата 

4. Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата 

7. Указания за АУ/П 1. Постъпване на молбата по пощата, в деловодството на Областна 

администрация, или на електронната поща.Прави се регистрация на 

постъпилите документи. На подателя, когато същият е в 

деловодството се предоставя информация за входящия номер в 

системата. Документите се сканират.Регистрация на нова преписка 

стартира чрез избор на съответния вид документ и завършва след 

добавяне на сканираните оригинали.  

Приемане на Молба за финансова компенсация П36-01 и 

приложенията към нея.  

Използват се документи от група П36. 

Регистриране в АИС: в официалния регистър ОА04.  

Класира се в номенклатура на делата КАК-02-02 „Досиета по 

ЗПФКПП“  

Преписката се насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача“. Областен управител насочва документа „за изпълнение“ към 

Главния секретар. Главния секретар насочва документа „за 

изпълнение“ към Директора на Дирекция „АКРРДС“. Директорът на 

Дирекция „АКРРДС“ насочва документа „за изпълнение“ към един 

от експертите от дирекцията от направление „Координация и 

административен контрол“. 

2. Проверка по същество за редовност и пълнота на приложените 

документи; 

При редовни документи и окомплектована пълна преписка, се 

преминава към следващия етап; При непълна преписка на 

пострадалия или на лицата по чл. 3, ал. 2 се изпраща Съобщение 

относно възникналите непълноти/неточности и срокът за 

отстраняването им; 

Когато в срок не се отстранят несъответствията, производството се 

прекратява. 

3. Извършва се фактическото изпълнение на процедурата. Изпраща 
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се молбата за финансова компенсация, заедно с цялата образувана 

преписка на Националния съвет за подпомагане и компенсация на 

пострадалите от престъпления. Изготвяне писмо П36-02  

Регистриране в официалния регистър ОА04, класиране към дело 

КАК-02-02 „Досиета по ЗПФКПП“ 

4. Областен управител изпраща на пострадалия или на лицата по чл. 

3, ал. 2 препис от Решението на Националния съвет за подпомагане и 

компенсация на пострадалите от престъпления. 

8. Иницииращ документ Молба за предоставяне на финансова компенсация, заедно с 

необходимите документи. 

9. Списък от крайни 

резултати 

Писмо 

 
 

П37 Учредяване право на строеж върху имот – частна държавна собственост чрез търг 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П37 

2. Наименование на АУ/П Учредяване право на строеж върху имот – частна държавна 

собственост чрез търг. 

3. Описание на АУ/П След служебно комплектована преписка, процедурата по 

провеждане на търга се открива със заповед на областния 

управител, която съдържа условията за провеждането му, 

утвърждава тръжната документация и назначава комисия по 

провеждането му. Кандидатите закупуват тръжни документи 

и представят всички документи, които са предвидени в 

заповедта за откриване на процедурата за провеждане на 

търга и тръжната документация. Търгът се провежда при 

спазване процедурата, предвидена в гл. V от Правилника за 

прилагане на закона за държавната собственост. Областният 

управител издава заповед съгласно чл. 58, ал. 1 от ЗДС за 

учредяване право на строеж на спечелилия участник. След 

влизане в сила на заповедта и заплащане на дължимите суми в 

14-дневен срок, областния управител сключва договор 

съгласно чл. 58, ал.3 от ЗДС за учредяване на ограничено 

вещно право в седемдневен срок от плащането на цената. 

Договорът подлежи на вписване в службата по вписванията 

по местонахождението на недвижимия имот. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заповед за откриване на тръжна 

процедура от документите от група П37 автоматично се 

регистрира в официалния регистър ОА04. ДС-15- учредяване 

на ограничени вещни права. Регистрацията завършва след 

добавяне на сканираните оригинали. 

2. Експерт от направление ДС изготвя обява. 
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3. В срока по Заповедта се приемат заявления за участие. 

4. На основание утвърден протокол на комисията по търга, се 

изготвя Заповед за определяне на спечелилия участник. 

5. Въз основа на влязла в сила заповед за определяне на 

спечелилия участник и надлежни документи за извършени 

плащания, служителят изготвя договор за учредяване на право 

на строеж. 

8. Иницииращ документ Процедурата стартира служебно. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за откриване на тръжна процедура 

Обява за търг 

Заявление за участие в тръжна процедура 

Заповед за спечелил участник 

Договор за учредяване на право на строеж  

Архивирана преписка. 

 

П38 Учредяване право на надстрояване или пристрояване /допълнително право на 

строеж/ върху съществуваща сграда, изградена върху държавна земя чрез търг. 

1. УРИ/Код на АУ/П П38 

2. Наименование на АУ/П Учредяване право на надстрояване или пристрояване 

/допълнително право на строеж/ върху съществуваща 

сграда, изградена върху държавна земя чрез търг. 

3. Описание на АУ/П След служебно комплектована преписка, процедурата по 

провеждане на търга се открива със заповед на 

областния управител, която съдържа условията за 

провеждането му, утвърждава тръжната документация и 

назначава комисия по провеждането му. Кандидатите 

закупуват тръжни документи и представят всички 

документи, които са предвидени в заповедта за 

откриване на процедурата за провеждане на търга и 

тръжната документация. Търгът се провежда при 

спазване процедурата, предвидена в гл. V от Правилника 

за прилагане на закона за държавната собственост. 

Областният управител издава заповед съгласно чл. 58, 

ал. 1 от ЗДС за учредяване право на строеж на 

спечелилия участник. След влизане в сила на заповедта 

и заплащане на дължимите суми в 14-дневен срок, 

областния управител сключва договор съгласно чл. 58, 

ал.3 от ЗДС за учредяване на ограничено вещно право в 

седемдневен срок от плащането на цената. Договорът 

подлежи на вписване в службата по вписванията по 

местонахождението на недвижимия имот. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заповед за откриване на 
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тръжна процедура от документите от група П38 

автоматично се регистрира в официалния регистър 

ОА04. ДС-15- учредяване на ограничени вещни права. 
Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

2. Експерт от направление ДС изготвя обява. 

3. В срока по Заповедта се приемат заявления за участие. 

4. На основание утвърден протокол на комисията по 

търга, се изготвя Заповед за определяне на спечелилия 

участник. 

5. Въз основа на влязла в сила заповед за определяне на 

спечелилия участник и надлежни документи за 

извършени плащания, служителят изготвя договор за 

учредяване право на надстрояване или пристрояване 

/допълнително право на строеж/. 

8. Иницииращ документ Процедурата стартира служебно. 

9. Списък от крайни резултати Заповед за откриване на тръжна процедура 

Обява за търг 

Заявление за участие в тръжна процедура 

Заповед за спечелил участник 

Договор за учредяване право на надстрояване или 

пристрояване  

Архивирана преписка. 

 

 

П39 Обезщетяване на собственици на отчуждени имоти - частна собственост, за 

държавна нужда за изграждане на обекти, намиращи се на територията на област 

Велико Търново. 

1. УРИ/Код на АУ/П П39 

2. Наименование на АУ/П Обезщетяване на собственици на отчуждени имоти - 

частна собственост, за държавна нужда за изграждане на 

обекти, намиращи се на територията на област Велико 

Търново. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се изготвя протокол за изплащане на 

определеното обезщетение. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на процедурата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П39 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. ДС-25 Отчуждаване на имоти – частна 

собственост, за държавни нужди. 
Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 
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2. След регистриране в ЦАО на Областна 

администрация Велико Търново чрез АИС „Микси“ 

преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”, който от своя страна насочва 

документите към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

3. Експерт от направление „Държавна собственост“, 

определен като Председател в комисията, назначена със 

заповед на Областен управител, свиква заседание на 

комисията за разглеждане на постъпилото заявление. 

Изготвя се протокол със становище на членовете на 

комисията: за изготвяне писмо до заявителя за пълно 

комплектоване на преписката (при необходимост), или 

за изплащане на обезщетение, определено с РМС (чл. 

34а, ал. 1 от ЗДС) или със заповед на Областния 

управител (чл. 34а, ал. 2 от ЗДС). 

4. Протокола се предоставя на служителят 

осъществяващ финансов контрол в Областна 

администрация за издаване на контролен лист. 

5. Протокола се насочва към Областен управител за 

одобряване. 

6. Одобрения протокол се насочва от Директор на 

Дирекция АКРРДС към Директор на Дирекция 

АПОФУС за изплащане на определеното обезщетение за 

отчуждения имот на правоимащия/те в касата на 

Областна администрация или по посочена от тях 

банкова сметка. 

8. Иницииращ документ Заявление. 

9. Списък от крайни резултати Протокол 

Архивирана преписка. 

 

 

П41 Разрешаване изработването на план-извадка от подробен устройствен план 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П41 

2. Наименование на АУ/П Разрешаване изработването на план-извадка от подробен 

устройствен план 

3. Описание на АУ/П След проверка за редовност и пълнота на представените 

документи и обстоятелствата, удостоверени с тях, се 

издава заповед за разрешаване изработването на план-

извадка от ПУП. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на АУ/П 1 месец 

6. Списък на етапи от АУ/П - Заявяване на процедурата 

- Проверка за редовност на искането 

- Създаване на резултат за процедурата 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

процедурата 
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7. Указания за АУ/П 1. Заявлението за П41 се завежда в официалния регистър 

ОА04. Използват се документите от група П41. Класира 

се в номенклатура на делата РР-08 „Подробни 

устройствени планове. Обявления за изменение на 

действащи регулационни и застроителни планове“. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. Преписката се насочва към Областен 

управител за „възлагане на задача”. Областен управител 

насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към експерт 

от направление „Регионално развитие“. 

2. Експерт „Регионално развитие“ извършва проверка за 

редовност и пълнота на представените документи и 

обстоятелствата, удостоверени с тях. При редовни 

документи и комплектувана пълна преписка се 

преминава към следващия етап. При установени 

недостатъци във внесената документация заявителят се 

уведомява да ги отстрани. Срокът за извършване на 

процедурата започва да тече от датата на отстраняване 

на нередовностите. Съгласуването на заданието за 

проектиране или предложението за изменение на ПУП с 

експлоатационните дружества се извършва служебно по 

реда на чл. 128а, ал. 2 от ЗУТ. 

3. Експерт „Регионално развитие“ изготвя заповед на 

областния управител за разрешаване изработването на 

план-извадка от ПУП и одобряване на заданието за 

проектиране, и подготвя заданието за одобряване като го 

подпечатва с „Одобрявам”. Заповедта и заданието се 

представят на областния управител за подпис. Заповедта 

се изпраща на съответните общини за разгласяване по 

реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ. Заповедта се публикува на 

официалната интернет страница на администрацията в 

публичен „Регистър на издадени актове за изработване и 

одобряване на устройствени планове и техни 

изменения“. Отказ за издаване на разрешение за 

изработване на план-извадка от ПУП се дава с 

мотивирана заповед на областния управител, която се 

съобщава по реда на АПК. 

4. Експерт „Регионално развитие“ изготвя 

придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя. Документът 

се получава по начин, изрично посочен в заявлението. 

Преписката се архивира. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати - Заповед за разрешаване изработването на план-извадка 

от ПУП; 

- Одобрено задание за проектиране; 

- Заповедта се изпраща до съответните общини за 

разгласяване по реда на чл. 124б, ал. 2 от ЗУТ с 
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придружително писмо; 

- Заповедта се публикува на официалната интернет 

страница на администрацията в публичен „Регистър на 

издадени актове за изработване и одобряване на 

устройствени планове и техни изменения“; 

- Мотивирана заповед за отказ, която се съобщава по 

реда на АПК; 

- Придружително писмо за предоставяне резултата от 

изпълнението на процедурата на заявителя; 

- Архивирана преписка. 

 

П43 Издаване на Заповед за изземване на държавен имот, който се владее или държи 

без основание, който се ползва не по предназначение или нуждата от който е отпаднала 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П43 

2. Наименование на АУ/П Издаване на Заповед за изземване на държавен имот, 

който се владее или държи без основание, който се 

ползва не по предназначение или нуждата от който е 

отпаднала 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи се издава Заповед за изземване на държавен 

имот, който се владее или държи без основание, който се 

ползва не по предназначение или нуждата, от който е 

отпаднала. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец - съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите на хартиен носител или 

устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 
7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П43 автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата ДС -19 Изземване на недвижим 

имот - държавна собственост. Регистрацията завършва 

след добавяне на сканираните оригинали. 

Преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”. Областен управител насочва 

документите към Главен секретар „за изпълнение“. 

Главен секретар на Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. При окомплектована пълна преписка експерт ДС 

изготвя заповед за изземване на държавен имот, който се 
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владее или държи без основание, който се ползва не по 

предназначение или нуждата от който е отпаднала. 

Заповедта се изпраща до съответното ведомство и до 

лицето, което вледее или държи имота без правно 

основание. 

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Заповед за изземване на държавен имот, който се владее 

или държи без правно основание, който се ползва не по 

предназначение или нуждата, от който е отпаднала; 

Писмо до съответното ведомство, че има изготвена 

заповед за изземвани на държавния имота и до лицето 

което го владее без правно основание; 

Протокол на комисията по заповедта, че имота е иззет; 

Архивирана преписка. 

 

П44 Съставяне на актове за държавна собственост на парцели, включени в 

парцелните планове на стопанските дворове 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П44 

2. Наименование на АУ/П Съставяне на актове за държавна собственост на 

парцели, включени в парцеларните планове на 

стопанските дворове 

3. Описание на АУ/П След проверка на предоставените документи и съгласно 

изискванията на ЗДС и ППЗДС се изготвя акт за 

държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец – съгласно чл.57, ал. 1 и ал.5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П Стартира се с избор на заявление от документите от 

група П44-01. Автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата ДС -09 – Досиета на актове за 

държавна собственост – преписки по издаване на АДС; 

Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ за отписване 

на имоти – ДС; копия от документи за имот – ДС и др. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. 

След регистриране в ЦАО на Областна администрация 

Велико Търново чрез АИС „Микси“ преписката се 

насочва към Областен управител за „възлагане на 

задача”, който от своя страна насочва документите към 

Директор на Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. 

Директор на Дирекция АКРРДС насочва „за 

изпълнение” към един от експертите от направление ДС. 
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2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се акт за държавна собственост, заедно с 

писмо до служба по вписванията; 

4. Вписаният акт за държавна собственост се сканира и 

се прикачва към Информационна система „Регистър 

имоти“, след което се одобрява. Заверено копие от 

вписания АДС се изпраща на заявителя с 

придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Акт за държавна собственост; 

Писмо до служба по вписванията за вписване на акта за 

държавна собственост; 

Придружително писмо до ведомството, в чиито 

управление е имота, заедно със заверено копие на 

вписания акт за държавна собственост; 

Въведен Акт за държавна собственост в Информационна 

система „Регистър имоти“; 

Архивирана преписка. 

 

П45 Съставяне на актове за частна държавна собственост на ведомства, министерства 

и др. за недвижими имоти в/извън регулационните планове на населените места 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П45 

2. Наименование на АУ/П Съставяне на актове за частна държавна собственост на 

ведомства, министерства и др. за недвижими имоти 

в/извън регулационните планове на населените места 

3. Описание на АУ/П След проверка на предоставените документи и съгласно 

изискванията на ЗДС и ППЗДС се изготвя акт за частна 

държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец – съгласно чл.57, ал. 1 и ал.5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П Стартира се с избор на заявление от документите от 

група П45. Автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата ДС -09 – Досиета на актове за 

държавна собственост – преписки по издаване на АДС; 

Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ за отписване 

на имоти – ДС; копия от документи за имот – ДС и др. 

Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. След регистриране в ЦАО на Областна 

администрация Велико Търново чрез АИС „Микси“ 

преписката се насочва към Областен управител за 
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„възлагане на задача”, който от своя страна насочва 

документите към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се акт за частна държавна собственост, заедно 

с писмо до служба по вписванията; 

4. Вписаният акт за държавна собственост се сканира и 

се прикачва към Информационна система „Регистър 

имоти“, след което се одобрява. Заверено копие от 

вписания АДС се изпраща на заявителя с 

придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Акт за частна държавна собственост; 

Писмо до служба по вписванията за вписване на акта за 

държавна собственост; 

Придружително писмо до ведомството, в чиито 

управление е имота, заедно със заверено копие на 

вписания акт за държавна собственост; 

Въведен Акт за държавна собственост в Информационна 

система „Регистър имоти“; 

Архивирана преписка. 

 

П46 Съставяне на актове за публична държавна собственост на ведомства, 

министерства и други. 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П46 

2. Наименование на АУ/П Съставяне на актове за публична държавна собственост 

на ведомства, министерства и други. 

3. Описание на АУ/П След обстоятелствена проверка на предоставените 

документи и изисквания на ЗДС и ППЗДС се изготвя акт 

за публична държавна собственост 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец – съгласно чл.57, ал. 1 и ал.5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1. Стартира се с избор на заявление от документите от 

група П46-01. Автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата ДС -09 Досиета на актове за 

държавна собственост – преписки по издаване на АДС; 

Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ за отписване 

на имоти – ДС; копия от документи за имот – ДС и др. 
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Регистрацията завършва след добавяне на сканираните 

оригинали. След регистриране в ЦАО на Областна 

администрация Велико Търново чрез АИС „Микси“ 

преписката се насочва към Областен управител за 

„възлагане на задача”, който от своя страна насочва 

документите към Директор на Дирекция АКРРДС „за 

изпълнение”. Директор на Дирекция АКРРДС насочва 

„за изпълнение” към един от експертите от направление 

ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се акт за публична държавна собственост. 

4. Вписаният акт за държавна собственост се сканира и 

се прикачва към Информационна система „Регистър 

имоти“, след което се одобрява. Заверено копие от 

вписания АДС се изпраща на заявителя с 

придружително писмо.  

8. Иницииращ документ Заявление 

9. Списък от крайни резултати Акт за публична държавна собственост; 

Писмо до служба по вписванията за вписване на акта за 

държавна собственост; 

Придружително писмо до ведомството, в чиито 

управление е имота, заедно със заверено копие на 

вписания акт за държавна собственост; 

Въведен Акт за държавна собственост в Информационна 

система „Регистър имоти“ 

Архивирана преписка. 

 

П47 Отразяване на промените в обстоятелствата върху съставени актове за държавна 

собственост 

 

1. УРИ/Код на АУ/П П47 

2. Наименование на АУ/П Отразяване на промените в обстоятелствата върху 

съставени актове за държавна собственост. 

3. Описание на АУ/П След проверка на предоставените документи и 

изискванията на Закона за държавната собственост и 

Правилника за прилагане на Закона за държавната 

собственост, се отразяват промените в обстоятелствата 

върху съставените актове за държавна собственост. 

4. Отговорен за АУ/П Областен управител 

5. Срок за изпълнение на 

АУ/П 

от 14 дни до 1 месец – съгласно чл.57, ал. 1 и ал.5 от 

АПК 

6. Списък на етапи от АУ/П - Приемане на документите по електронен път, на 

хартиен носител или устно; 

- Проверка за редовност на искането; 

- Създаване на резултат на услугата; 

- Предоставяне на резултата от изпълнението на 

услугата. 

7. Указания за АУ/П 1 Стартира се с избор на Заявление от документите от 

група П47 – П47-01. Автоматично се регистрира в 
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официалния регистър ОА 04. Преписката автоматично 

се класира в номенклатура на делата ДС -09 - Досиета на 

актове за държавна собственост – преписки по издаване 

на АДС; Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ за 

отписване на имоти – ДС; копия от документи за имот – 

ДС и др. Регистрацията завършва след добавяне на 

сканираните оригинали. Преписката се насочва към 

Областен управител за възлагане на задача. Областен 

управител насочва документите към Главен секретар „за 

изпълнение“. Главен секретар насочва към Директор на 

Дирекция АКРРДС „за изпълнение”. Директор на 

Дирекция АКРРДС насочва „за изпълнение” към един от 

експертите от направление ДС. 

2. Експерт ДС извършва проверка по същество за 

редовност и пълнота на приложените документи. 

3. Издава се акт за държавна собственост с отразени 

промени в обстоятелствата 

4. Акт за държавна собственост с отразените промените 

в обстоятелствата, заедно с придружително писмо до 

заявителя, с приложено копие на актуализирания акт, с 

потвърждаване на получаването. 

или 

Служебно заявление - Регистриране в АИС: Стартира се 

с избор на Служебно заявление от документите от група 

П47 – П47-05. Автоматично се регистрира в официалния 

регистър ОА 04. Преписката автоматично се класира в 

номенклатура на делата ДС - 09 - Досиета на актове за 

държавна собственост – преписки по издаване на АДС; 

Акт за поправка на АДС; Деактуване/отказ отписване на 

имоти - ДС; копия от документи за имот - ДС и др. 

Преписката се насочва към Директор на Дирекция 

АКРРДС за изпълнение. Директор на Дирекция 

АКРРДС насочва преписката за изпълнение към един от 

експертите от направление „Държавна собственост“ 

8. Иницииращ документ Заявление 

Служебно заявление 

9. Списък от крайни резултати Акт за държавна собственост с отразени промени в 

обстоятелствата и отразяването им в Информационна 

система „Регистър имоти.“ 

Придружително писмо до заявителя, с приложено копие 

на актуализирания акт;  

Съобщение чрез АИС за приключила услуга 

Архивирана преписка. 

 

 


