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ФУНКЦИОНАЛНА ХАРАКТЕРИСТИКА 

 

НА ДИРЕКЦИЯ  

АДМИНИСТРАТИВНО ПРАВНО ОБСЛУЖВАНЕ, ФИНАНСИ И 

УПРАВЛЕНИЕ НА СОБСТВЕНОСТТА 

 

Обща информация: 

Основание за създаване: чл.4, ал.1, чл.5, ал.1 и 2, чл.7 и чл.11 от Закона за 

администрацията, чл.8, ал.1 и 2, чл.9, ал.1 и 2, чл.15 и чл.16 от 

Устройствения правилник на областните администрации 

Описание: Общата администрация е организирана в дирекция 

"Административно-правно обслужване, финанси и управление на 

собствеността". Дирекцията е обособено структурно звено в състава на 

областна администрация.  

 

Място в организационната структура:  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Състав: Числеността на Дирекцията е определена съгласно Приложение 

№ 4 към чл.8, ал.2 от Устройствения правилник на областните 

администрации. 

ОБЛАСТЕН  УПРАВИТЕЛ 

ЗАМЕСТНИК 
ОБЛАСТНИ 

УПРАВИТЕЛИ 

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР 

ДИРЕКЦИЯ 
АКРРДС 

ДИРЕКЦИЯ 
АПОФУС 



Цел на дирекцията: Дирекция  „Административно правно обслужване, 

финанси и управление на собствеността” осигурява дейността на 

областния управител, на специализираната администрация и техническите 

дейности по административното обслужване на гражданите и 

юридическите лица. Дирекцията подпомага осъществяването на 

правомощията на органа на държавна власт като ръководител на 

съответната администрация. 

Основни функции и задачи:  
• Технически дейности по административно обслужване:  

- приема и регистрира входящата служебна кореспонденция към 

адресатите, извежда и изпраща по предназначение изходящата 

кореспонденция посредством Средата за електронен обмен на съобщения 

/СЕОС/, Системата за сигурно електронно връчване и чрез официалните 

имейли на Областна администрация; 

- извършва външна и вътрешна куриерска дейност; 

-  предоставя информация на граждани и организации за движението 

на преписките, когато това представлява законен интерес за тях, при 

спазване на Закона за защита на личните данни и на Закона за достъп до 

обществена информация;  

- участва в процеса по пручване удовлетвореността на граждани и 

юридически лица относно административното обслужване 

• Правни дейности: 

- оказва правна помощ за законосъобразното осъществяване на 

правомощията на областния управител, осигурява процесуалното 

представителство пред органите на съдебната власт, изразява становища и 

разработва предложения за решаване на правни проблеми, свързани с 

функциите на областната администрация; 

- осъществява методическа помощ и координация по отношение на 

правното обслужване на дейностите на специализираната администрация и 

осигурява съответствието на изготвяните актове с действащото 

законодателство; 

- разработва вътрешни правила за работна заплата в администрацията, 

за вътрешния трудов ред, за организацията на административното 

обслужване, за финансовото управление и контрол, както и други 

вътрешноведомствени актове, осигуряващи дейността на областния 

управител и на специализираната администрация; 

- осъществява процедури по Закона за политическа и гражданска 

реабилитация на репресирани лица; 

-разработва и участва в процеса по провеждане и възлагане на 

обществени поръчки. 

 

 • Управление на човешките ресурси: 

- подпомага областен управител при осъществяване на правомощия му 

като орган по назначаване на държавните служители по Закона за 
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държавния служител и правомощия на работодател по трудовите 

правоотношения по Кодекса на труда;; 

- води служебните досиета на служителите, издава и заверява служебни 

и трудови книжки; 

- изготвя съвместно със служителите от ФСД длъжностното и 

поименното разписание на длъжностите и работните заплати; 

-анализира потребностите от обучение за служителите в 

администрацията и анализира ползите от проведени обучения; 

-организира процеса по попълване и предоставяне на декларации по 

ЗДСл, КТ, ЗПКОНПИ 

• Финансово стопанки дейности: 

- обслужва финансово-счетоводно областната администрация, с 

изключение на дейностите по текущо счетоводно отчитане, които се 

осъществяват от администрацията на Министерския съвет въз основа на 

споразумение; 

 - подготвя предложения до Министерския съвет по проектобюджета и 

бюджета на областната администрация, включително за капиталови 

разходи; 

- изготвя месечни и годишни счетоводни ведомости и отчети; 

- изготвя месечни, тримесечни и годишни отчети за касовото 

изпълнение на бюджетните и други сметки и фондове към областта; 

- контролира и анализира разходването на предоставените бюджетни и 

други средства, както и събирането и трансфера на приходите. 

• Управление при отбранително мобилизационна подготовка и защитата 

на населението, културните и материалните ценности, околната среда 

при бедствия: 

- подпомага областния управител при изпълнението на задълженията 

му във връзка с планирането и подготовката на областта за отбрана и 

организирането на отбранително-мобилизационната подготовка; 

- организира дейността на областния съвет по сигурност и подпомага 

взаимодействието му със Съвета по сигурността; 

- подпомага областния управител при  изпълнението на задълженията 

му във връзка с организирането и ръководството на дейностите по защита 

на населението, културните и материалните ценности и околната среда при 

бедствия и организира дейността на Областния съвет за намаляване на 

риска от бедствия;  

- осъществява взаимодействие с Междуведомствената комисия за 

възстановяване и подпомагане към Министерския съвет във връзка с 

дейността на Постоянната областна комисия за изпълнение на дейности и 

задачи, свързани с вземане на решение по целесъобразността на постъпили 

искания от общини за предоставяне на средства от републиканския 

бюджет чрез Междуведомствената комисия за възстановяване и 

подпомагане към Министерски съвет ; 
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- подпомага областен управител при координиране на въпросите по 

издирване, проучване, картотекиране, опазване, поддържане, 

възстановяване и изграждане на военните паметници на територията на 

областта. 

•Управление на собствеността, предоставена за нуждите на областна 

администрация:  

- организира управлението на имотите и вещите - държавна 

собственост, предоставени на областния управител за нуждите на 

областната администрация;  

- изготвя предложения за ефективното управление на тези имоти и 

планира необходимите средства за поддържането и опазването им; 

• Информационно обслужване и технологии:  

- обезпечава информационното осигуряване на администрацията; 

- техническа поддръжка на локална мрежа, работни станции, 

комуникация и софтуер; 

- сигурност на информационните системи 

• Други: 

- систематизира и съхранява документите и другите материали на 

администрацията в съответствие с изискванията на Закона за Националния 

архивен фонд и Наредбата за вътрешния оборот на електронни документи и 

документи на хартиен носител в администрациите;  

 

Съгласно чл.16 от Устройствения правилник на областните 

администрации „Дирекция "Административно-правно обслужване, 

финанси и управление на собствеността" изпълнява и други функции и 

задачи, възложени от областния управител. 

•  Други функции и задачи, възложени от областен управител: 

- участва в процеса по предоставяне на достъп до обществена информация 

по смисъла на ЗДОИ; 

- осигурява публичност и прозрачност на дейността на политически 

кабинет и на областна администрация; 

- участва в процеса по поддържане на интегрирана система за управление 

на качеството и сигурност на информацията  

- извършва регламентирани дейности по Закона за защита на 

класифицираната информация и Правилника за приложение на Закона за 

защита на класифицираната информация. 
 

 Спомагателни функции и задачи: 

В направление Държавна собственост: 

Подпомага Дирекция „Административен контрол, регионално развитие и 

държавна собственост” при управлението и разпореждането с имоти и 

вещи държавна собственост, при осигуряване защита на държавните 

интереси при неправомерно ползване на държавни имоти от физически и 

юридически лица на територията на областта, посредством участие в 



Комисия по чл. 74 от Правилника за прилагане на Закона за държавната 

собственост; изготвяне на справки за дължими наеми и консумативи от 

наематели и ползватели на имоти-държавна собственост и други; 

 

В направление Координация и административен контрол: 

Подпомага Дирекция „Административен контрол, регионално развитие и 

държавна собственост”  при разглеждане на предложения и сигнали на 

граждани, организации и омбудсмана, свързани с дейността на 

териториалните звена на министерствата и на другите административни 

структури, които осъществяват административно обслужване, както и с 

дейността на органи и организации, предоставящи обществени услуги на 

територията на областта, посредством участие в Комисия по чл.7а от 

Устройствения правилник на областните администрации; извършва 

технически дейности по осигуряване на организационно-техническата 

подготовка за произвеждане на избори и други; 

В направление Регионално развитие 

Подпомага Дирекция „Административен контрол, регионално развитие и 

държавна собственост”, като провежда обществени поръчки за възлагане 

изготвянето на  стратегически и планови документи;  
 

Хоризонтални и вертикални връзки и взаимодействие 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
Централни органи на 

изпълнителната власт и 
техните администрации 

Министерски съвет 

Министерства 

Агенции 

Комисии и др. 

Граждани, ЮЛ, НПО и 
търговски дружества 

Наематели и ползватели на 
държавни имоти 

Териториални структури на 

централната изпълнителна 
власт 

Органи на местно 
самоуправление 

Съдебни изпълнители 

Териториални органи на 
изпълнителната власт и 
техните администрации 

Общини / Кметства / 
Кметски наместници 

Областни управители/ 
Областни администрации Органи на съдебната 

система 

Съдилища 

Прокуратура 

Следствени органи 

 

Областен управител 

Дирекция 
АПОФУС 

Дирекция 
АКРРДС 


